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Riksdagsdirektoren foreskriver foljande.

Innehall

1 § Ansvarsomraden for Riksdagsférvaltningens chefer och 6vriga medarbetare f6ljer av
bestammelserna i denna foreskrift. Har finns ocksa narmare bestammelser om formerna
for beredning av och beslut i drenden. (RFS 2020:4).

Organisatorisk indelning av Riksdagsférvaltningen

2 § Forvaltningen bestar av staben for talmannen och riksdagsdirektoren,
kammaravdelningen, utskottsavdelningen, férvaltningsavdelningen, fastighets- och
serviceavdelningen, sikerhetsavdelningen, it-avdelningen och
kommunikationsavdelningen. Det framgar av Riksdagsdirektorens foreskrift (RFS
2011:14) om Riksdagsférvaltningens organisation.

Avdelningarna ar indelade i kanslier, enheter, sektioner, grupper och sekretariat. (RFS
2022:5).

Chefsansvar

3 § En organisatorisk del av Riksdagsforvaltningen enligt riksdagsdirektorens foreskrift
(RFS 2011:14) om Riksdagsférvaltningens organisation leds av en chef som ansvarar fér
verksamheten inom sitt ansvarsomrade enligt bestaimmelserna 1 12—14 §§
riksdagsstyrelsens foreskrift (RFS 2011:10) om arbetsordning fér Riksdagsférvaltningen
och riksdagsdirektérens foreskrift (RFS 2011:15) om beslut i ekonomi- och
personaladministrativa fragor inom Riksdagsférvaltningen.

Varje chef har ratt att fatta beslut och vidta atgédrder inom sitt ansvarsomrade med de
begridnsningar som framgar av denna foreskrift och de foreskrifter som nadmns i forsta
stycket.

Enligt 7 § 4 riksdagsstyrelsens foéreskrift (RFS 2011:10) om arbetsordning for
Riksdagsférvaltningen ska fragor av stérre vikt som inte ar styrelsens avgoras av
riksdagsdirektoren. En chef ska vidare enligt 12 § 9 samma foreskrift snarast mojligt
informera sin ndrmaste éverordnade chef om drenden och handelser av storre vikt eller
principiell betydelse inom ansvarsomradet. (RFS 2022:5).

Overordnade chefers och vikariers befogenhet
4 § En 6verordnad chef har samma befogenhet att besluta enligt denna féreskrift som en
chef eller medarbetare som &ar underordnad honom eller henne.



En vikarierande chef har samma befogenhet som den ordinarie chefen, om inte annat
har beslutats siarskilt. (RFS 2021:3).

Ansvarig medarbetare

5 § For varje drende ska chefen utse en medarbetare inom ansvarsomradet att ansvara
for beredningen. Denna ska antecknas i diariet. En chef far efter samrad och
overenskommelse med berord chef utse en medarbetare inom ett annat ansvarsomrade
till handlaggare i1 drendet.

Om ett drende hor till tva eller flera ansvarsomraden ska det handlaggas dér det i
huvudsak hér hemma, om inte de berérda avdelningscheferna eller riksdagsdirektoren
beslutar nagot annat.

Gemensam beredning

6 § Om ett drende ror flera enheter, kanslier, sektioner eller funktioner ska en
gemensam beredning 4ga rum mellan dem i god tid innan ett beslut far fattas i d4rendet.
Chefen for den organisatoriska del dit 4rendet hor har ansvaret fér att gemensam
beredning sker. Den gemensamma beredningen ska dokumenteras pa lampligt satt.

Den gemensamma beredningen far inte avslutas férrdn enighet uppnatts eller
riksdagsdirektoren bestammer i fragan.

Beslut
7 § Riksdagsdirektoren fattar enligt 17 § lagen (2011:745) om instruktion for
Riksdagsférvaltningen beslut efter foredragning.

Beslut far i andra fall fattas utan féredragning om chefen har bestamt det.

Om idrendet géller en réattelse eller en omproévning av ett tidigare beslut av
Riksdagsférvaltningen, ska det foredras.

Delegering
8 § Avdelnings-, kansli- och enhetschefer fir delegera sin ratt att besluta enligt denna
foreskrift 1 olika fragor till en underordnad chef eller andra kvalificerade medarbetare.

Beslut om delegering ska vara skriftliga enligt 16 § riksdagsstyrelsens foreskrift
(2011:10) om arbetsordning for Riksdagsférvaltningen.

Ansvarsomriden
9 § Ansvarsomradena inom Riksdagsforvaltningen férdelas enligt féljande:

Staben for talmannen och riksdagsdirektiren

— stoder talmannen och de vice talménnen i1 talmansuppdraget

— svarar for talmannens kommunikation och pressfragor

— svarar for talmannens sirskilda representationsgavor

— bitréader riksdagsdirektoren i dennas ledning och styrning av férvaltningens
verksamhet

— planerar och samordnar riksdagsstyrelsens sammantraden



— svarar for den 6vergripande planeringen, samordningen och uppf6ljningen av
forvaltningens verksamhet

— svarar for den 6vergripande planeringen, samordningen och uppféljningen av den
centralt finansierade projektportféljen

— svarar for intern styrning och kontroll

— samordnar internrevisionsfragor.

Kammaravdelningen

Sekretariatet for EU-samordning

— samordnar EU-fragor inom Riksdagsforvaltningen

— bitrader talmanspresidiet och riksdagsdirektoren i EU-relaterade drenden

— svarar for funktionen riksdagens representant vid EU:s institutioner

—registrerar EU-dokument

— utgor sekretariatsfunktion for delegationen till den gemensamma parlamentariska
kontrollgruppen fér Europeiska unionens byra for samarbete inom brottsbekampning
(Europol).

Kammarkansliet

— bitrdder talmannen och verksamheten 1 6vrigt 1 kammaren

— bitrdder ordféranden och sekreteraren med arbetet i krigsdelegationen

— for registret 6ver riksdagsledamoters ataganden och ekonomiska intressen enligt lagen
(1996:810) om registrering av riksdagsledaméters dtaganden och ekonomiska intressen
— hanterar anméilningar enligt 4 kap. 4 § lagen (1988:1385) om Sveriges riksbank

— hanterar anmélningar om riksrevisorns ataganden och ekonomiska intressen.

Protokollskansliet

— fér kammarens protokoll och uppteckningar fran EU-ndmnden samt fran offentliga
utfragningar i utskotten

— svarar for sprakvarden

— utfor textgranskning

— svarar for engelsk Gversittarservice.

Riksdagens internationella kansli

— bitrader talmanpresidiet och riksdagsdirektéren i deras internationella engagemang
— utgor sekretariatsfunktion for riksdagens delegationer 1 internationella
parlamentariska forsamlingar utom for delegationen till den gemensamma
parlamentariska kontrollgruppen fér Europeiska unionens byra for samarbete inom
brottsbekdmpning (Europol)

— svarar for kanslistodet for det parlamentariska utvecklingssamarbetet och for
demokratiframjande aktiviteter

— svarar for utlandska parlamentariska och andra officiella gruppers besék samt storre
internationella konferenser i riksdagen

— bitréder riksdagsledaméternas deltagande i1 internationella valobservationer

— bistar riksdagsledamoéterna med utfardande av diplomat- och tjanstepass samt 1 vissa
fall visum.



Riksdagens utredningstjidnst
— utfor utredningsuppdrag at riksdagsledamoter och Riksdagsférvaltningen,
partigruppernas kanslier samt utldndska parlament.

Utskottsavdelningen

Utskottens kanslier
— bitrader utskotten enligt riksdagsordningen.

EU-ndmndens kansli
— bitrdder EU-ndmnden enligt riksdagsordningen.

Utvérderings- och forskningssekretariatet
— stoder utskotten och EU-ndmnden 1 arbetet med utvéarderings- och forskningsfragor.

Forvaltningsavdelningen

Ekonomienheten

— uppréttar planeringsdirektiv for Riksdagsférvaltningen, Riksdagens ombudsmaén (JO)
och Riksrevisionen och forslag till anslag, ldneramar och underlag for
Riksdagsforvaltningen pé statens budget, samt anslagsdirektiv for riksdagens
myndigheter utom Riksbanken

— upprattar bokslut och forslag till arsredovisning fér Riksdagsférvaltningen

— samordnar budgetarbetet, budgetuppf6ljningen och prognoser

— betalar ut stod till partierna och till partigrupperna i riksdagen

— samordnar upphandlingsverksamheten

— svarar for representationskontrollen

— svarar for sedvanliga ekonomiadministrativa uppgifter.

Enheten ledamotserséittningar

— handlégger drenden om arvode, pension, avgangsformaner och logierséattning till
talmannen, ledamoter och erséttare

— handlédgger drenden om resekostnadsersittning och traktamente till talmannen,
ledamoter, ersattare och anstéllda vid Riksdagsforvaltningen

— samordnar introduktionen av ledamoéter och ersittare under pagaende valperiod
— samordnar stodet till riksdagens nimndmyndigheter.

HR-enheten

— svarar for Riksdagsférvaltningens arbetsgivarpolitik

— svarar for lokala kollektivavtalsféorhandlingar

— svarar for verksamhetsovergripande kompetensforsérjning och kompetensutveckling
— samordnar arbetsmiljofragor, svarar for friskvard samt férmedlar féretagshilsovard
till ledamoter och anstéillda vid Riksdagsférvaltningen

— samordnar Riksdagsforvaltningens arbete med tillgidnglighet

— svarar for centrala kollektivavtalsférhandlingar for riksdagens myndigheter

— svarar for sedvanliga personal- och 16neadministrativa uppgifter.



Juridiska enheten

— ger Riksdagsforvaltningen juridiskt verksamhetsstod

— upprattar och bereder forslag till framstéllningar infor beslut av riksdagsstyrelsen

— bereder forslag till foreskrifter infor beslut av riksdagsstyrelsen eller
riksdagsdirektoren

— samordnar arbetet med att kungora och publicera foreskrifter

— ansvarar for riksdagens arkiv och registratur

— for Riksdagsforvaltningens centrala diarium

— handlédgger fragor om dokumenthantering och arkiv fér riksdagen,

Riksdagsférvaltningen och flera riksdagsorgan

— ansvarar for registratorsexpeditionens 6ppethéallande

— samordnar Riksdagsforvaltningens verksamhetsovergripande arbete mot korruption

— samordnar Riksdagsforvaltningens skydd fér personer som rapporterar om

missférhallanden.

Fastighets- och serviceavdelningen

Fastighetsenheten

— skoter drift, underhall och forvaltning av riksdagens fastigheter och installationer
— svarar for riksdagens lokalférsérjning

— svarar for riksdagens fysiska nat och datahallar m.m.

— svarar for inkop och underhall av mobler, inredning och konst

— svarar for Riksdagsforvaltningens milj6ledningssystem och for samordning av
Riksdagsférvaltningens systematiska brandskyddsarbete

— svarar for fastighetsprojekt

— svarar for 6vernattningsbostader.

Serviceenheten

— ger service till verksamheten i kammaren, riksdagsledamoéterna, partigruppernas
kanslier och Riksdagsférvaltningens verksamheter

— svarar for servicecenter

— svarar for distribution och kontorsservice

— svarar for bokning av lokaler och konferensservice

— svarar for restaurangverksamheten 1 riksdagens lokaler

— bemannar riksdagens telefonvixel

— forestar barnverksamheten

— svarar for driften av representationslokalen 1 Villa Bonnier

— svarar for lokalvard

— for registret 6ver gavor som anstillda och uppdragstagare i Riksdagsforvaltningen tar
emot samt &ver gavor enligt lagen (2016:1117) om registrering och hantering av gdvor
mottagna av riksdagsledamoter

— svarar for forvaring, registrering, utlamning och férséljning av riksdagens gavo- och
forsaljningsprodukter.

Enheten riksdagstryck

— producerar riksdagstrycket

— utgor interntryckeri at riksdagsledamoterna och Riksdagsforvaltningen,
partigruppernas kanslier, riksdagens myndigheter m.fl.



— samordnar tryckproduktionen med kammaren, utskotten och Regeringskansliet
— séljer, distribuerar och lagerhaller riksdagstryck, forlagsprodukter och andra
trycksaker.

Sikerhetsavdelningen

— svarar for granskning av sdkerhetsskyddet.

Avdelningschefen 4r dven sdkerhetschef och sékerhetsskyddschef samt utser bitrddande
sakerhetsskyddschefer.

Bevakningsenheten

— svarar for bevakning och uppratthallande av tilltradesskydd vid riksdagens lokaler,
inklusive 6vernattningsldgenheter

— utfor sdkerhetskontroller, tar emot gods och post samt utfor brandskyddskontroller
— hanterar incidenter inom sjukvard, brand och sdkerhet

— svarar for sdkerhetshojande atgiarder och stod vid evenemang och sammantriden.

Larmcentralsenheten

— svarar for bevakning och uppratthallande av tilltradesskydd vid riksdagens lokaler,
inklusive 6vernattningsldgenheter

— utfor sdkerhetskontroller, tar emot gods och post samt utfér brandskyddskontroller
— hanterar incidenter inom sjukvard, brand och sdkerhet

— svarar for sdkerhetshojande atgiarder och stéd vid evenemang och sammantriaden

— utfor teknisk 6vervakning av riksdagens lokaler och it-system

— utfor signalskyddsarbete.

Enheten verksamhets- och sidkerhetsskydd

— kravstiller, samordnar och f6ljer upp Riksdagsférvaltningens sikerhetsskydd samt
handlagger drenden om personalsikerhet och sidkerhetsskyddsavtal

— kravstéiller, samordnar och foljer upp Riksdagsforvaltningens arbete med
informationssédkerhet

— kravstaller, utfor atgarder och foljer upp arbetet inom fysisk sidkerhet samt svarar for
viss teknisk sékerhetsutrustning

— svarar for utfirdande av passerkort, identitetskort och vissa datakort samt for
utlimning av nycklar och koder till lokaler

— tillhandahéller sidkerhetsskap och dokumentférstérare

— svarar for Riksdagsférvaltningens signalskydd.

Beredskapsenheten

— samordnar, stoder och féljer upp Riksdagsforvaltningens arbete med krisberedskap
och totalforsvar

— svarar for Riksdagsforvaltningens beredskapsorganisation i hela hotskalan

— samordnar de férberedelser som behovs 1 Riksdagsforvaltningen for att riksdagen och
Riksdagsférvaltningen ska kunna fullgéra sina uppgifter nir de yttre omstandigheterna
gor det omojligt eller olampligt att anvanda ordinarie verksamhetsformer

— samordnar, stéder och foljer upp Riksdagsforvaltningens arbete med personsikerhet



— svarar for utveckling och uppféljning av interna brandskyddskontroller samt for
utbildnings- och 6vningsverksamheten inom ramen for det systematiska
brandskyddsarbetet

— svarar for transporter med riksdagsbilarna.

It-avdelningen

Enheten it-verksamhetsstod

— svarar for processledning inom it-avdelningen

— svarar for kontakter mellan it-avdelningen och 6vriga riksdagsmyndigheter samt
partigruppernas kanslier

— ger administrativt stod till it-avdelningen.

Enheten it-produktion

— svarar for drift och 6vervakning av it-miljoer

— svarar for infrastrukturarkitektur och teknisk infrastruktur

— svarar for it-sdkerhet

— svarar for drift av kammarsystem, tv-produktion, konferensteknik och allmén teknik
— hanterar forvaltningsledning och projektportfolj for standardtjéanster inom it,
infrastrukturnédra tjanster och telefoni.

Enheten it-utveckling och projekt
— svarar for it-projektledning
— svarar for struktur for systemdokumentation och it-avdelningens dokumentstruktur
— svarar tillsammans med enheten it-utveckling och arkitektur enligt vad chefen for it-
avdelningen bestimmer for
a. férvaltningsledning och projektportfolj for Riksdagsforvaltningens system
b. verksamhetsanalys-, krav- och testmetoder
c. metodik for systemutveckling och systemforvaltning
d. utveckling av system for Riksdagsférvaltningen.

Enheten it-utveckling och arkitektur
— svarar for systemarkitektur, kvalitetsprocesser och ramverk for systemintegration
— svarar for samordning av systemférvaltning
— svarar tillsammans med enheten it-utveckling och projekt enligt vad chefen for it-
avdelningen bestimmer for
a. férvaltningsledning och projektportfolj for Riksdagsférvaltningens system
b. verksamhetsanalys-, krav- och testmetoder
c. metodik for systemutveckling och systemférvaltning
d. utveckling av system for Riksdagsférvaltningen.

Enheten it-support och utbildning

— svarar for servicecenter-it, inklusive systemsupport och digitala méten
— administrerar telefoni, konton, program och behérigheter

— tillhandahaller utbildningar inom it-omradet

— svarar for anvandarundersékningar.



Kommunikationsavdelningen

Enheten kommunikationsplanering

— svarar for kommunikationsstrategi, kommunikationsplanering och
kommunikationsstrukturer

— svarar for Riksdagsférvaltningens klarspraksarbete och spraket 1 det kommunikativa
arbetet

— svarar for riksdagens grafiska profil och formgivning

— svarar for varuméirke, marknadsféring och annonsering

—tar fram trycksaker

— svarar for intranit

— svarar for att besluta om samt formge, upphandla och képa in produkter i1 riksdagens
gavo- och forsiljningssortiment.

Enheten press, redaktion och utveckling

— svarar for Riksdagsforvaltningens pressfunktion och handlagger drenden om
ackreditering av foretradare for massmedier

— svarar for riksdagens webbplats, webbplatsen for EU-information och andra digitala
kommunikationskanaler vad géller innehall och utveckling

— svarar for svarsservicen avseende riksdagsinformation och féor EU-fragor.

Enheten besok, utbildning och evenemang

— genomfor kurser i riksdags- och EU-kunskap

— svarar for besoksverksamheten

— tar fram tryckt och elektroniskt material till utbildningsvéasendet

— handlagger drenden om resebidrag till studiebesok hos riksdagen for studerande pa
gymnasieniva

— planerar och genomfér méssor, utstiallningar och nationella evenemang

— planerar och genomf6r riksmétets 6ppnande.

Riksdagsbiblioteket

— tillhandahaéller nyhetsmaterial och informationskéllor inom riksdagens
amnesomraden samt stod for omvéarldsbevakning och informationssékning

— ger allméinheten tillgang till riksdagens samlade dokument och 4r nationellt
depabibliotek for FN- och EU-material

— utbildar bibliotekarier i riksdagskunskap

— svarar for digitaliseringen av dldre riksdagstryck

— ger ut biografier 6ver riksdagsledamoéter, protokoll fran standsriksdagen och
historiska verk med riksdagsanknytning.

Sekretariatet for demokratijubileet
—svarar for administration av demokratijubileet. (RFS 2023:3).

Chefsjuristens ansvar for drenden om utldmnande av allmén handling

10 § Chefsjuristen utfor, férutom i drenden av storre vikt, myndighetens prévning av om
en allméin handling ska ldmnas ut. I 4renden av stérre vikt ansvarar chefsjuristen for
att bereda riksdagsdirektorens provning av om en allmén handling ska lamnas ut av
myndigheten. (RFS 2020:4).



Chefsjuristens ratt att foretrida Riksdagsférvaltningen i rattsliga angeldgenheter

11 § Chefsjuristen, eller den han eller hon sitter i sitt stélle, har ratt att i domstolar och
myndigheter m.m. vicka, utfora och bevaka Riksdagsforvaltningens talan, ingéd
forlikning och kvittera handlingar m.m. Chefsjuristen, eller den han eller hon sétter 1
sitt stdlle, har ratt att dven 1 6vrigt foretrada Riksdagsforvaltningen i rattsliga
angelégenheter. (RFS 2020:4).

RFS 2012:2
Denna foreskrift trader i kraft den 15 augusti 2012.

RFS 2012:5
Denna foreskrift trader 1 kraft den 1 september 2012.

RFS 2012:12

Denna foreskrift trader i kraft den 1 januari 2013.

RFS 2013:5
Denna foreskrift trader i kraft den 1 juli 2013.

RFS 2014:5
Denna foreskrift trader i kraft den 1 juni 2014. Andringen innebar att stycket om enheten

Riksdag & Departement tas bort.

RFS 2014:9

Denna foreskrift trader 1 kraft den 1 november 2014.

RFS 2015:1
Denna foreskrift trader i kraft den 1 april 2015.

RFS 2015:9

Denna foreskrift trader i kraft den 1 januari 2016.

RFS 2016:9

Denna foreskrift trader i kraft den 1 januari 2017.

RFS 2017:6
Denna foreskrift trader i kraft den 1 september 2017.

RFS 2018:1
Denna foreskrift trader 1 kraft den 1 september 2018.

RFS 2018:9

Denna foreskrift trader i kraft den 1 januari 2019.

RFS 2019:11
Denna foreskrift trader i kraft den 15 juni 2019.

RFS 2020:4

Denna foreskrift trader 1 kraft den 1 november 2020.



RFS 2020:6

Denna foreskrift trader 1 kraft den 1 januari 2021.

RFS 2021:3

Denna foreskrift trader i kraft den 1 januari 2022.

RFS 2022:5

Denna foreskrift trader 1 kraft den 1 januari 2023.

RFS 2023:3
Denna foreskrift trader i kraft den 1 juli 2023.



