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Riksdagsforvaltningens
forfattningssamling
Riksdagsdirektdrens foreskrift RFS 2025:4
om éndring | rideangirektbrenS Utkom fran trycket
foreskrift (RFS 2025:1) om den 17 december 2025

Riksdagsforvaltningens organisation;

utfardad den 15 december 2025.

Riksdagsdirektoren foreskriver med stéd av 21 § lagen (2011:745) med
instruktion for Riksdagsforvaltningen i frdga om riksdagsdirektorens
foreskrift (RFS 2025:1) om Riksdagsforvaltningens organisation

dels att 51 och 59 88 ska upphora att gélla,

dels att 2, 8, 24, 29, 52, 53, 58 och 60 §§, bilagan och rubriken ndrmast
fore 60 § ska ha foljande lydelse,

dels att det ska inforas en ny paragraf, 61 a §, och ndrmast fore 61 a § en
ny rubrik av féljande lydelse.

2§ Innehdllet i denna foreskrift ar uppdelat enligt foljande.
INLEDANDE BESTAMMELSER (1-3 §8)

ORGANISATION
— Avdelningar och stab (4-5 §8)
— Sérskilda funktioner (6—7 §8)

ANSVAR OCH BEFOGENHETER

— Verksamhetsansvariga chefers ansvar och befogenhet (8 §)
— Overordnade chefers och vikariers befogenhet (9 §)

— Delegering (10-11 88)

— Befogenhet att ingd avtal m.m. (1215 §8)
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— Sakerhetsavdelningen (16-19 §8)

— Fastighets- och serviceavdelningen (20-21 §8)

— Forvaltningsavdelningen (22-30 8§8)

— Beslut om avyttring, prissattning och vardering (31-33 §8)

ATTESTERING

— Attestant och slutattestant (3436 88)

— Attest och slutattest for egen representation m.m. (37-40 88)

— Slutattest for leverantorsfakturor (41 §)

— Slutattest for bidrag m.m. (42-44 88)

— Slutattest for utbetalning av arvoden och ersattningar till ledaméter (45 8)
— Slutattest for utbetalning av 16n m.m. (46 8)

— Slutattest for utbetalning av pensioner m.m. (47 8)

— Slutattest for utbetalning till skattekonto (48 §)

— Slutattest for tjansteresa (49 §)

PERSONALFRAGOR
— Kollektivavtal (50 §)
’ — Anstéllning (52 §)
— Lénesattning och anstallningsférmaner (53-54 88)
— Lonerevision (55 §)
— Semester, 6vertid och mertid (56 8)
— Beslut om tjansteresa (57 §)
— Tjanstledighet (58 8§)
— Forkortad uppséagningstid (60 8)
— Uppségning (61 8)
— Omstallning och omplacering (61 a 8)
— Extraordinara ersattningar m.m. (62-63 §8)

HANDLAGGNING AV ARENDEN
— Ansvarig handlaggare (64 8)

— Gemensam beredning (65-66 §8)
— Foredragning (67 §)

BILAGA
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8§ 112-14 88 riksdagsstyrelsens foreskrift (RFS 2011:10) om
arbetsordning for Riksdagsforvaltningen foreskrivs vilket ansvar en chef
inom Riksdagsforvaltningen har for sin verksamhet. Sektionschefer och
gruppchefer har dock inte det budgetansvar som foreskrivs i 14 §
arbetsordningen.

En chef for en organisatorisk del inom Riksdagsférvaltningen har ratt att
fatta beslut och vidta atgarder inom den organisatoriska delens
verksamhetsomrade, om inte annat har foreskrivits eller beslutats sérskilt.

24 § Ekonomichefen far foretrada Riksdagsforvaltningen i fraga om
1. skattedeklarationer

2. plus- och bankgirokonton

3. bankkonton

4. ansokningar om betalkort for Riksdagsforvaltningens anstéllda.

Han eller hon far dven avsluta eller tillfalligt sparra ett sddant betalkort
som avses i forsta stycket 4.

29§ Chefen for enheten ledamotsersattningar far foretrada
Riksdagsforvaltningen vid ansékningar om tjanstekort med individuell
fakturering for riksdagsledamater. Han eller hon far aven tillfalligt hoja
beloppsgrénsen for ett tjanstekort med individuell fakturering och avsluta
eller tillfalligt sparra ett sddant kort.

52§ Enligt 7 § forsta stycket 9 riksdagsstyrelsens foreskrift (RFS 2011:10)
om arbetsordning for Riksdagsforvaltningen beslutar riksdagsdirektéren om
anstallning av avdelningschefer. Riksdagsdirektdren beslutar ocksa om
anstéllning av chef for staben for talmannen och riksdagsdirektoren.

Avdelningschefer far besluta om anstallning av sekretariats- och enhets-
chefer, efter samrad med HR-chefen. HR-chefen far besluta om anstallning
av personal under kanslichefs-, sekretariatschefs- och enhetschefsniva, efter
samrad med berord chef. En chef for en organisatorisk del inom Riksdags-
forvaltningen far dock besluta om anstéllning av direkt understalld personal
om anstéllningen avser som langst sju kalenderdagar i foljd.

1 17 § riksdagsstyrelsens foreskrift om arbetsordning for Riksdags-
forvaltningen foreskrivs att en ordinarie chef ska férordna en vikarierande
chef nar chefen inte r i tjanst eller ar pa utrikes tjansteresa. Andra
forordnanden inom anstéllningen beslutas av den som enligt forsta eller
andra stycket far fatta beslut om anstéllningen.
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53§ Riksdagsdirektoren beslutar om 16n och andra formaner for direkt
understalld personal.

HR-chefen, eller den han eller hon satter i sitt stalle, far besluta om 16n i
samband med nyanstallning, 16n under pagadende anstéllning, 16n efter
avslutad anstallning och andra férmaner for kanslichefer och for sadan
personal som avses i 52 § andra stycket.

58 § Riksdagsdirektdren beslutar om tjanstledighet for direkt understalld
personal.

HR-chefen, eller den han eller hon sétter i sitt stélle, far efter samrad med
berdrd chef besluta om tjanstledighet for kanslichefer och for sddan personal
som avses i 52 8 andra stycket.

| Férkortad uppsagningstid

60 § En chef far besluta att direkt understalld personal far avsluta sin
anstéllning efter en kortare uppségningstid an den som foljer av
anstéllningen.

| Omstallning och omplacering

61a§ En chef for en organisatorisk del inom Riksdagsforvaltningen far
besluta om forandringar for anstallda inom grénserna for arbetsledningsrétten
inom den delen av organisationen.

En chef for en organisatorisk del inom Riksdagsforvaltningen far, efter
samrad med en Gverordnad chef, ekonomichefen och HR-chefen, minska
eller 6ka antalet befattningar inom den delen av organisationen inom
befintligt finansieringsutrymme.

HR-chefen, eller den han eller hon sétter i sitt stalle, far faststélla
turordningskretsar, konstatera arbetsbrist och efter samrad med berérda
chefer besluta om omplacering av anstéllda och om andra foréndringar i
anstallningen. Det som anges i detta stycke galler sddan personal som avses i
52 § andra stycket.

Denna foreskrift trader i kraft den 15 januari 2026 i friga om 24 och
29 88§ och i dvrigt den 1 mars 2026.

Riksdagsforvaltningen

Ingvar Mattson

Lars Seger



RFS 2025:4

BILAGA

Stabens och avdelningarnas verksamhetsomraden och narmare
organisatoriska indelning.

2.7. Riksdagens internationella kansli

a. bitrader talmanspresidiet och riksdagsdirektdren i deras internationella
engagemang

b. fungerar som sekretariat for riksdagens delegationer i internationella
parlamentariska forsamlingar utom for delegationen till den gemensamma
parlamentariska kontrollgruppen for Europeiska unionens byra for samarbete
inom brottsbek&mpning (Europol)

c. svarar for kanslistodet for det parlamentariska utvecklingssamarbetet och
for demokratiframjande aktiviteter

d. svarar for utldndska parlamentariska och andra officiella gruppers bestk
samt storre internationella konferenser i riksdagen

e. bitrader riksdagsledaméternas deltagande i internationella
valobservationer

f. bistar riksdagsledaméterna med utfardande av diplomat- och tjanstepass
samt i vissa fall visum.

Utskottsavdelningens narmare indelning

3.1. Utskottsavdelningen bestar av utskottens kanslier och EU-namndens
kansli samt av riksdagens utvérderings- och forskningssekretariat.

Utskottsavdelningens verksamhetsomrade
3.2. Utskottens kanslier bitrader utskotten enligt riksdagsordningen.
3.3. EU-ndmndens kansli bitrader EU-namnden enligt riksdagsordningen.

3.4. Riksdagens utvarderings- och forskningssekretariat bitrdder utskotten
och EU-namnden i arbetet med utvarderings- och forskningsfragor.

4.2. Ekonomienheten

a. uppréttar planeringsdirektiv for Riksdagsforvaltningen, Riksdagens
ombudsman (JO) och Riksrevisionen och forslag till anslag, laneramar och
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underlag for Riksdagsforvaltningen pa statens budget, samt anslagsdirektiv
for riksdagens myndigheter utom Riksbanken

b. upprattar bokslut och forslag till arsredovisning for
Riksdagsforvaltningen

samordnar budgetarbetet, budgetuppféljningen och prognoser

betalar ut st6d till partierna och till partigrupperna i riksdagen
samordnar upphandlingsverksamheten

svarar for representationskontrollen

svarar for sedvanliga uppgifter inom ekonomiomréadet

svarar for Riksdagsforvaltningens ekonomiska styrning.
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4.5. Juridiska enheten

a. ansvarar for riksdagens arkiv och registratur
b. handlagger fragor om dokumenthantering och arkiv for riksdagen,
Riksdagsforvaltningen och flera riksdagsorgan
c. ansvarar for registratorsexpeditionens 6ppethallande

’ d. ger och samordnar juridiskt verksamhetsstdd till Riksdagsforvaltningen
e. uppréattar och bereder forslag till framstallningar infor beslut av
riksdagsstyrelsen
f. bereder forslag till foreskrifter infor beslut av riksdagsstyrelsen eller
riksdagsdirektoren
g. samordnar arbetet med att kungéra och publicera foreskrifter
h. samordnar Riksdagsforvaltningens verksamhetsdvergripande arbete mot
korruption
i. samordnar Riksdagsforvaltningens skydd for personer som rapporterar
om missforhallanden.

5.2. Fastighetsenheten bestar av sektionerna

a. drift och forvaltning
b. lokaler och interidrer.

| 5.3. | enheten fastighetsprojekt ingar sektionen projektledning fastighet.

| 5.4. Serviceenheten bestar av sektionerna

a. kammarservice
b. kontorsservice
c. lokalvard.

5.5. 1 enheten riksdagstryck ingar sektionen gods och logistik.



Fastighets- och serviceavdelningens verksamhetsomrade
5.6. Fastighetsenheten

a. skoter drift, underhdll och férvaltning av riksdagens fastigheter och
installationer

b. svarar for riksdagens lokalforsorjning

c. svarar for riksdagens fysiska nét och datahallar m.m.

d. svarar for inkop och underhdll av mébler, inredning och konst

e. svarar for Riksdagsférvaltningens miljéledningssystem och for
samordning av Riksdagsforvaltningens systematiska brandskyddsarbete
f. svarar for 6vernattningsbostéader.

5.7. Enheten fastighetsprojekt

a. svarar for fastighetsprojekt
b. svarar for fastighetsutveckling
c. svarar for fastighetsforvarv.

5.8. Serviceenheten

svarar for kammarnéra service

svarar for servicecenter

svarar for distribution och kontorsservice

svarar for bokning av lokaler och konferensservice

svarar for restaurangverksamheten i riksdagens lokaler
bemannar riksdagens telefonvéxel

forestdr barnverksamheten

svarar for driften av representationslokalen i Villa Bonnier
svarar for lokalvard.
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5.9. Enheten riksdagstryck

a. producerar riksdagstrycket

b. utgor interntryckeri at riksdagsledamoterna och Riksdagsforvaltningen,
partigruppernas kanslier, riksdagens myndigheter m.fl.

¢. samordnar tryckproduktionen med kammaren, utskotten och
Regeringskansliet

d. séljer, distribuerar och lagerhaller riksdagstryck, forlagsprodukter och
andra trycksaker

e. samordnar godsmottagning, lokala varuintag och sammanhéngande
logistikverksamhet

f. ansvarar for inrattandet av en ny godsmottagning.
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