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Innehall
1 § Denna foreskrift giller registrering och gallring av allmidnna handlingar samt arkiv-
och dokumenthantering.

Foreskriften ska tillampas péa riksdagen och dess organ utom Riksbanken,
Riksrevisionen, Stiftelsen Riksbankens Jubileumsfond och Utrikesndmnden.

Arkivlagens tillamplighet

2 § I arkivlagen (1990:782) finns grundliggande bestimmelser om myndigheternas och
vissa andra organs arkiv. Bestimmelserna i 3—6 och 10 §§ arkivlagen ska enligt 1 §
andra stycket samma lag tillampas ocksa péa statliga beslutande férsamlingar.

Offentlighets- och sekretesslagens tillimplighet

3 § I 5 kap. offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) finns bestdammelser om
registrering av allmidnna handlingar. Enligt 2 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen
ska riksdagen jamstillas med myndighet.

Riksarkivets forfattningssamlings tillimplighet
4 § For riksdagen och dess organ ska de foreskrifter och allmédnna rad i Riksarkivets
forfattningssamling (RA-FS) gilla som framgér av bilagan till denna féreskrift.

Riksdagsdirektoren far besluta om dndringar i bilagan.

Vid tillimpningen av bestimmelser i RA-FS ska riksdagens arkiv och registratur, som
ar en del av Riksdagsforvaltningens juridiska enhet, jamstéllas med arkivmyndighet.
Riksdagen och dess organ ska jimstéllas med myndigheter.

Arkivbildning
5 § Bestimmelser om arkivbildningen och dess syften finns i 3 § arkivlagen (1990:782).

Riksdagens och dess organs arkiv bildas av allménna handlingar fran riksdagens och
dess organs verksamheter och handlingar som avses i 2 kap. 9 §
tryckfrihetsférordningen och som enligt beslut av riksdagsorganet eller riksdagens arkiv
och registratur ska arkiveras.

Varje riksdagsorgan ska bilda ett fristdende arkiv om inte riksdagsdirektéren eller den
som riksdagsdirektoren sétter 1 sitt stille beslutar annat.



6 § Nir ett d4rende hos riksdagen eller dess organ har slutbehandlats ska de allméanna
handlingarna i d&rendet arkiveras. Allmédnna handlingar som inte tillhor ett drende ska
arkiveras sa snart de justerats eller pa annat satt fardigstéllts. I fraga om diarier,
journaler, register och forteckningar som fors fortlopande ska varje inférd anteckning
anses arkiverad i och med att den gjorts.

7 § Nar organisation eller arbetssitt 4ndras hos riksdagen och dess organ ska
arkivbildningen ses 6ver. Den inverkan som dndringen kan fa pa arkivbildningen och pa
forutséattningarna for gallring ska beaktas.

8 § Innan anskaffning eller utveckling sker av informationssystem eller applikation
avsedd for framstillning eller férvaring av handlingar ska samrad ske med riksdagens
arkiv och registratur.

Ansvaret for riksdagsdirektéren
9 § Riksdagsdirektoren eller den som riksdagsdirektoren sitter 1 sitt stille ska

1. ha det 6vergripande ansvaret for arkivbildning av riksdagens och dess organs
handlingar,

2. ha tillsyn 6ver registrering och arkiv for riksdagen och dess organ,

3. besluta om gallring av allmdnna handlingar,

4. verka for enhetlighet i fragor som ror registrering, dokumenthantering,
arkivbildning, arkivvard och gallring,

5. ordna och tillhandahélla arkiv som star under riksdagens arkiv och registraturs
forvaltning.

Ansvaret for riksdagens arkiv och registratur

10 § Riksdagens arkiv och registratur ska ha det 6vergripande ansvaret for att utarbeta
och uppdatera klassificeringsstrukturer och dokumenthanteringsplaner. Riksdagens
arkiv och registratur ska samrada med riksdagens organ vid utarbetandet och
uppdaterandet av dessa.

11 § Har upphivts genom foreskrift. (RFS 2025-1).

Arkivansvarig
12 § For riksdagen och for varje riksdagsorgan ska det finnas en arkivansvarig.

Arkivansvarig ar for

1. riksdagsstyrelsen: chefen for staben for talmannen och riksdagsdirektoéren

2. talmannen och de vice talminnen: chefen for staben fér talmannen och
riksdagsdirektoren

3. kammaren och kammaravdelningen med de begrinsningar som féljer av punkt 9:
chefen for kammaravdelningen

4. krigsdelegationen och valberedningen: chefen for kammaravdelningen

5. ledamotsradet: chefen for staben fér talmannen och riksdagsdirektoren

6. utskotten och utskottens kanslier: kanslichefen

7. EU-namnden och EU-namndens kansli: kanslichefen



8. avdelningar inom Riksdagsforvaltningen med de begriansningar som f6ljer av punkt 9:
avdelningschefen

9. enheter eller sekretariat i Riksdagsférvaltningen: enhets- eller sekretariatschefen

10. riksdagens internationella delegationer med den begriansning som féljer av punkt 13:
chefen for riksdagens internationella kansli9. riksdagens internationella delegationer
med den begriansning som féljer av punkt 12: chefen for riksdagens internationella
kansli,

11. riksdagens ndmnder och kommittéer: sekreteraren

12. Riksdagens ombudsmén: bitrddande kanslichefen

13. delegationen till den gemensamma parlamentariska kontrollgruppen fér Europeiska
unionens byra fér samarbete inom brottsbekdmpning (Europol): chefen fér sekretariatet
for EU-samordning.

Riksdagsdirektoren eller den som riksdagsdirektoren satter i sitt stalle beslutar om vem
som &r arkivansvarig for allmdnna handlingar som hanteras av flera riksdagsorgan,
organisatoriska enheter eller motsvarande. (BRFS 2023:1).

Arkivansvar
13 § Den arkivansvarige ska

1. ansvara for dokumenthantering, arkivbildning, arkivvard och gallring av allmédnna
handlingar som férvaras inom den arkivansvariges ansvarsomrade enligt 12 §,

2. anméla fordndringar som paverkar tillampningen av klassificeringsstrukturer och
dokumenthanteringsplaner,

3. se till att arkivvard sker i1 enlighet med géillande bestdammelser, och

4. utse arkivvardare som ansvarar for arkivering och den praktiska arkivvarden inom
sitt ansvarsomrade.

14 § Innan nagon sadan adndring som avses i 7 § eller anskaffning eller utveckling som
avses 1 8 § sker ska den arkivansvarige samrada med riksdagens arkiv och registratur.

Den arkivansvarige ska i 6vrigt samrada med riksdagens arkiv och registratur i fragor
som rér dokumenthantering, arkivbildning, gallring, diarieforing, registrering,
arkivering, arkivvard och arkivlokaler samt i andra arkivfragor av principiell betydelse.

Klassificeringsstrukturer
15 § Klassificeringsstrukturer ska anvéandas vid all registrering, klassificering och annat
ordnande av allmidnna handlingar fran riksdagen och dess organ.

Om det finns sarskilda skil far annan ordning tillampas.

Beslut om klassificeringsstrukturer och dokumenthanteringsplaner

16 § Riksdagsdirektoren eller den som riksdagsdirektéren sitter i sitt stélle ska
faststilla klassificeringsstrukturer och dokumenthanteringsplaner.
Klassificeringsstrukturer och dokumenthanteringsplaner for Riksdagens ombudsmén
faststills av chefsjustitieombudsmannen.



Gallring
17 § Ett beslut om gallring ska innehalla villkoren fér gallring av allmédnna handlingar.
(RFS 2025:1).

18 § Riksdagens arkiv och registratur ska gora en gallringsutredning innan beslut om
gallring av allmédnna handlingar fattas.

Inf6r gallringsbeslutet ska arkivbildningens syften som anges i 3 § arkivlagen
(1990:782) sirskilt beaktas.

19 § Allméanna handlingar far gallras endast i enlighet med géllande regler och
gallringsbeslut.

Overlamnande av handlingar
20 § Handlingar som ska bevaras ska 6verlamnas till riksdagens arkiv och registratur
vid de tidpunkter som har faststillts i dokumenthanteringsplanen.

Handlingar som registreras och lagras i Riksdagsfoérvaltningens centrala diarium ska
anses som 6verlamnade till riksdagens arkiv och registratur nar drendet ar avslutat i
det centrala diariet. En handling i fysisk form ska dock anses som 6verlamnad endast
under den ytterligare forutsattningen att handlingen férvaras i en fysisk akt pa
registratorsexpeditionen.

Riksdagens ombudsméin far efter 6verenskommelse éverlamna sina handlingar till
riksdagens arkiv och registratur. Om det finns sirskilda skél far handlingar d4ven
overldmnas efter 6verenskommelse mellan ett annat riksdagsorgan och riksdagens arkiv
och registratur. (RFS 20231).

21 § Handlingar som 6verlamnas till riksdagens arkiv och registratur ska vara ordnade
enligt instruktioner fran riksdagens arkiv och registratur. I och med 6verlamnandet
overgar ansvaret for forvaltningen av handlingarna till riksdagens arkiv och registratur.
(RFS 2025:1).

Mottagande av arkivmaterial med anknytning till riksdagen
22 § Riksdagens arkiv och registratur far i man av resurser ta emot arkivmaterial fran
riksdagsledaméter och fore detta riksdagsledamoter.

Om det finns sirskilda skéal far riksdagens arkiv och registratur dven ta emot
arkivmaterial fran medarbetare, foreningar och intresseorganisationer med anknytning
till riksdagen.

Overlamnande far ske som géva eller deposition efter skriftlig 6verenskommelse med
riksdagens arkiv och registratur. Av 6verenskommelsen ska villkor for
tillhandahéallande och vidare deposition hos Riksarkivet framga.



Utlaning av handlingar

23 § Arkivhandlingar som forvaltas av riksdagens arkiv och registratur far mot kvitto
lanas ut till riksdagsorgan, tjinstgérande ledamot i riksdagen, Kungl. Hovstaterna,
Regeringskansliet och utredningar tillsatta av regeringen.

Handlingarna far inte lanas vidare utan skriftligt medgivande fran riksdagens arkiv och
registratur. Lanetiden ir tvA manader om inte annat skriftligen 6verenskommits.

Handlingarna ska under lanetiden forvaras skyddade mot forstorelse, skada, tillgrepp
och obehorig atkomst.

Deposition av arkiv hos Riksarkivet
24 § Riksdagens arkiv och registratur far deponera arkivhandlingar hos Riksarkivet
efter det att en skriftlig 6verenskommelse har traffats med Riksarkivet.

RFS 2018:8
Denna foreskrift trader i kraft den 1 januari 2019.

RFS 2021:7

Denna foreskrift trader i kraft den 1 januari 2022.

RFS 2023:1
Denna foreskrift trader 1 kraft den 1 juli 2023.



Bilaga

Kronologisk forteckning 6ver Riksarkivets foreskrifter och allménna rad publicerade i
Riksarkivets forfattningssamling (RA-FS) som giller for riksdagen och dess organ

Artal och nummer Innehdll
RA-FS 2009:1 Riksarkivets foreskrifter och
allmédnna rad om elektroniska

handlingar

(upptagningar fér automatiserad
behandling)

RA-FS 2009:2 Riksarkivets foreskrifter och
allminna rad om tekniska krav for

elektroniska handlingar

(upptagningar for

automatiserad behandling)
RA-FS 2013:4 Riksarkivets foreskrifter och

allminna rad om arkivlokaler
RA-FS 2018:10 Riksarkivets foreskrifter och

allminna rad om gallring och utlan
av rékenskapsinformation m.m.
RA-FS 2019:1 Riksarkivets foreskrifter och
allminna rad om aterlamnande eller

gallring av handlingar inom 16ne-
och personaladministrativ

verksamhet




	Denna föreskrift träder i kraft den 1 januari 2019.

