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Riksdagsdirektoren foreskriver med stod av 21 § lagen (2011:745) med
instruktion for Riksdagsforvaltningen att 2, 4 och 9 §§ riksdagsdirektorens
foreskrift (RFS 2012:2) om ansvarsomraden inom Riksdagsforvaltningen ska
ha foljande lydelse.

2 §' Forvaltningen bestér av ledningsstaben, kammaravdelningen,
utskottsavdelningen, forvaltningsavdelningen, fastighets- och
serviceavdelningen, sikerhetsavdelningen, it-avdelningen och
kommunikationsavdelningen. Det framgar av Riksdagsdirektorens foreskrift
(RFS 2011:14) om Riksdagsforvaltningens organisation.

Avdelningarna dr indelade i kanslier, enheter, sektioner och sekretariat.

4 § En 6verordnad chef har samma befogenhet att besluta enligt denna
foreskrift som en chef eller medarbetare som #r underordnad honom eller
henne.

En vikarierande chef har samma befogenhet som den ordinarie chefen, om
inte annat har beslutats sarskilt.

! Senaste lydelse RFS 2015:9.
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9§ Ansvarsomridena inom Riksdagsforvaltningen fordelas enligt
foljande:

Ledningsstaben

Talmannens kansli

— stoder talmannen och de vice talminnen i deras arbete

— tar fram underlag, forbereder drenden och aktiviteter samt planerar,
samordnar och administrerar verksamheten

— svarar for talmannens och de vice talmédnnens kommunikation och
pressfragor

— svarar for talmannens sérskilda representationsgavor.

Riksdagsdirektorens kansli

— bitrdder riksdagsdirektoren i dennas ledning och styrning av forvaltningens
verksamhet

— planerar och samordnar riksdagsstyrelsens sammantriden

— svarar for den dvergripande planeringen, samordningen och uppfoljningen
av forvaltningens verksamhet

— svarar for den dvergripande planeringen, samordningen och uppfoljningen
av den centralt finansierade projektportfdljen

— svarar for intern styrning och kontroll

— samordnar internrevisionsfragor.

Kammaravdelningen

Sekretariatet for EU-samordning

— samordnar EU-fragor inom Riksdagsforvaltningen

— bitrdder talmanspresidiet och riksdagsdirektoéren i EU-relaterade drenden

— svarar for funktionen riksdagens representant vid EU:s institutioner

— registrerar EU-dokument

— utgor sekretariatsfunktion for delegationen till den gemensamma
parlamentariska kontrollgruppen for Europeiska unionens byra for samarbete
inom brottsbekdmpning (Europol).

Kammarkansliet

— bitrdder talmannen och verksamheten i 6vrigt i kammaren

— bitrdder ordféranden och sekreteraren med arbetet i krigsdelegationen

— for registret 6ver riksdagsledaméters ataganden och ekonomiska intressen
enligt lagen (1996:810) om registrering av riksdagsledamoters ataganden och
ekonomiska intressen

% Senaste lydelse RFS 2020:6.



— hanterar anmilningar enligt 4 kap. 4 § lagen (1988:1385) om Sveriges
riksbank

— hanterar anmilningar om riksrevisorns ataganden och ekonomiska
intressen.

Protokollskansliet

— for kammarens protokoll och uppteckningar fran EU-ndmnden samt fran
offentliga utfragningar i utskotten

— svarar for sprakvarden

— utfor textgranskning

— svarar for engelsk dversittarservice.

Riksdagens internationella kansli

— bitrdder talmanspresidiet och riksdagsdirektoren i deras internationella
engagemang

— utgor sekretariatsfunktion for riksdagens delegationer i internationella
parlamentariska forsamlingar utom for delegationen till den gemensamma
parlamentariska kontrollgruppen for Europeiska unionens byra for samarbete
inom brottsbekdmpning (Europol)

— svarar for kanslistodet for det parlamentariska utvecklingssamarbetet och
for demokratifrimjande aktiviteter

— svarar for utlindska parlamentariska och andra officiella gruppers besok
samt storre internationella konferenser i riksdagen

— bitrdder riksdagsledamoternas deltagande i internationella valobservationer
— bistar riksdagsledaméterna med utfirdande av diplomat- och tjénstepass
samt i vissa fall visum.

Riksdagens utredningstjdnst

— utfor utredningsuppdrag at riksdagsledaméter och Riksdagsforvaltningen,
partigruppernas kanslier samt utlindska parlament.

Utskottsavdelningen

Utskottens kanslier

— bitrdder utskotten enligt riksdagsordningen.

EU-ndmndens kansli

— bitrdder EU-nidimnden enligt riksdagsordningen.

Utvdrderings- och forskningssekretariatet

— stoder utskotten och EU-ndmnden i arbetet med utvérderings- och
forskningsfragor.
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| Forvaltningsavdelningen

Ekonomienheten

— upprittar planeringsdirektiv for Riksdagsforvaltningen, Riksdagens
ombudsmin (JO) och Riksrevisionen och férslag till anslag, laneramar och
underlag for Riksdagsforvaltningen pa statens budget, samt anslagsdirektiv
for riksdagens myndigheter utom Riksbanken

— upprittar bokslut och forslag till arsredovisning for Riksdagsforvaltningen
— samordnar budgetarbetet, budgetuppfoljningen och prognoser

— betalar ut stod till partierna och till partigrupperna i riksdagen

— samordnar upphandlingsverksamheten

— svarar for representationskontrollen

— svarar for sedvanliga ekonomiadministrativa uppgifter.

Enheten ledamotsersdttingar

— handlidgger drenden om arvode, pension, avgangsformaner och
logiersittning till talmannen, ledaméter och ersittare

— handldgger drenden om resekostnadserséttning och traktamente till
talmannen, ledaméter, ersittare och anstédllda vid Riksdagsforvaltningen
— samordnar introduktionen av ledaméter och ersittare under pagaende
valperiod

— samordnar stodet till riksdagens namndmyndigheter.

HR-enheten

— svarar for Riksdagsforvaltningens arbetsgivarpolitik

— svarar for lokala kollektivavtalsforhandlingar

— svarar for verksamhetsovergripande kompetensforsorjning och
kompetensutveckling

— samordnar arbetsmiljofragor, svarar for friskvard samt formedlar
foretagshélsovard till ledamoéter och anstillda vid Riksdagsforvaltningen

— samordnar Riksdagsforvaltningens arbete med tillgéinglighet

— svarar for centrala kollektivavtalsforhandlingar for riksdagens myndigheter
— svarar for sedvanliga personal- och 16neadministrativa uppgifter.

Juridiska enheten

— ger Riksdagsforvaltningen juridiskt verksamhetsstod

— upprittar och bereder forslag till framstéllningar infor beslut av
riksdagsstyrelsen

— bereder forslag till foreskrifter infor beslut av riksdagsstyrelsen eller
riksdagsdirektoren

— samordnar arbetet med att kungora och publicera foreskrifter

— for Riksdagsforvaltningens centrala diarium



— handligger fragor om dokumenthantering och arkiv for riksdagen,
Riksdagsforvaltningen och flera riksdagsorgan

— samordnar Riksdagsforvaltningens verksamhetsovergripande arbete mot
korruption

— samordnar Riksdagsforvaltningens skydd for personer som rapporterar om
missforhéallanden.

| Fastighets- och serviceavdelningen

Fastighetsenheten

— skoter drift, underhall och forvaltning av riksdagens fastigheter och
installationer

— svarar for riksdagens lokalforsorjning

— svarar for riksdagens fysiska nit och datahallar m.m.

— svarar for inkop och underhall av mobler, inredning och konst

— svarar for Riksdagsforvaltningens miljoledningssystem och for samordning
av Riksdagsforvaltningens systematiska brandskyddsarbete

— svarar for fastighetsprojekt

— svarar for overnattningsbostider.

Serviceenheten

— ger service till verksamheten i kammaren, riksdagsledaméterna,
partigruppernas kanslier och Riksdagsforvaltningens verksamheter

— svarar for servicecenter

— svarar for distribution och kontorsservice

— svarar for bokning av lokaler och konferensservice

— svarar for restaurangverksamheten i riksdagens lokaler

— bemannar riksdagens telefonvixel

— forestar barnverksamheten

— svarar for driften av representationslokalen i Villa Bonnier

— svarar for lokalvard

— for registret 6ver gavor som anstillda och uppdragstagare i
Riksdagsforvaltningen tar emot samt 6ver gavor enligt lagen (2016:1117) om
registrering och hantering av gavor mottagna av riksdagsledaméter

— svarar for forvaring, registrering, utlimning och forsiljning av riksdagens
gavo- och forsdljningsprodukter.

Enheten riksdagstryck

— producerar riksdagstrycket

— utgor interntryckeri at riksdagsledaméterna och Riksdagsforvaltningen,
partigruppernas kanslier, riksdagens myndigheter m.fl.

— samordnar tryckproduktionen med kammaren, utskotten och
Regeringskansliet
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— séljer, distribuerar och lagerhaller riksdagstryck, forlagsprodukter och
andra trycksaker.

Sékerhetsavdelningen
— svarar for granskning av sikerhetsskyddet.

Avdelningschefen ir dven sidkerhetschef och sikerhetsskyddschef samt utser
bitradande sidkerhetsskyddschefer.

Bevakningsenheten

— svarar for bevakning och uppritthdllande av tilltridesskydd vid riksdagens
lokaler, inklusive dvernattningslidgenheter

— utfor sdkerhetskontroller, tar emot gods och post samt utfor
brandskyddskontroller

— hanterar incidenter inom sjukvard, brand och sékerhet

— svarar for sakerhetshojande atgiarder och stod vid evenemang och
sammantriden.

Larmcentralsenheten

— svarar for bevakning och uppritthdllande av tilltrddesskydd vid riksdagens
lokaler, inklusive dvernattningsldgenheter

— utfor sdkerhetskontroller, tar emot gods och post samt utfor
brandskyddskontroller

— hanterar incidenter inom sjukvard, brand och sékerhet

— svarar for sikerhetsh6jande atgirder och stéd vid evenemang och
sammantriden

— utfor teknisk 6vervakning av riksdagens lokaler och it-system

— utfor signalskyddsarbete.

Enheten verksamhets- och sikerhetsskydd

— kravstiller, samordnar och foljer upp Riksdagsforvaltningens
sdkerhetsskydd samt handlidgger drenden om personalséikerhet och
sdkerhetsskyddsavtal

— kravstiller, samordnar och foljer upp Riksdagsforvaltningens arbete med
informationssikerhet

— kravstiller, utfor atgérder och féljer upp arbetet inom fysisk sikerhet samt
svarar for viss teknisk sdkerhetsutrustning

— svarar for utfardande av passerkort, identitetskort och vissa datakort samt
for utlamning av nycklar och koder till lokaler

— tillhandahaller sdkerhetsskdp och dokumentforstorare

— svarar for Riksdagsforvaltningens signalskydd.



Beredskapsenheten

— samordnar, stoder och foljer upp Riksdagsforvaltningens arbete med
krisberedskap och totalforsvar

— svarar for Riksdagsforvaltningens beredskapsorganisation i hela hotskalan
— samordnar de forberedelser som behovs i Riksdagsforvaltningen for att
riksdagen och Riksdagsforvaltningen ska kunna fullgéra sina uppgifter nair
de yttre omsténdigheterna gor det omgjligt eller oldmpligt att anvinda
ordinarie verksamhetsformer

— samordnar, stoder och foljer upp Riksdagsforvaltningens arbete med
personsékerhet

— svarar for utveckling och uppf6ljning av interna brandskyddskontroller
samt for utbildnings- och dvningsverksamheten inom ramen for det
systematiska brandskyddsarbetet

— svarar for transporter med riksdagsbilarna.

It-avdelningen

Enheten it-verksamhetsstod

— svarar for servicecenter-it

— ger support pa egenutvecklade system

— tillhandahaller utbildningar inom it-omradet

— svarar for processledning inom it-avdelningen

— svarar for kontakter mellan it-avdelningen och partigruppernas kanslier
samt JO

— ger administrativt stod till it-avdelningen.

Enheten it-produktion®

— svarar for infrastrukturarkitektur och teknisk infrastruktur

— underhaller it-avdelningens standardtjénster

— svarar for it-sidkerhet i Riksdagsforvaltningens it-miljo

— svarar for drift av kammarsystem, tv-produktion, konferensteknik och
allmén teknik

— hanterar systemforvaltningsplaner och projektportfolj avseende inkdpta
system

— svarar for kontakter mellan it-avdelningen och Riksdagsforvaltningens
ovriga verksamhet avseende inkopta system.

Enheten it-utveckling

— svarar for systemarkitektur och kvalitetsprocesser

— svarar for it-projektledning

— svarar for verksamhetsanalys, utvecklings-, krav- och testmetoder
— utvecklar egenutvecklade system for Riksdagsforvaltningen

3 Andringen innebir att sista strecksatsen tagits bort.
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— hanterar systemforvaltningsplaner och projektportf6lj avseende
egenutvecklade system

— svarar for kontakter mellan it-avdelningen och Riksdagsforvaltningens
ovriga verksamhet avseende egenutvecklade system.

Kommunikationsavdelningen

Enheten kommunikationsplanering

— svarar for kommunikationsstrategi, kommunikationsplanering och
kommunikationsstrukturer

— svarar for Riksdagsforvaltningens klarspraksarbete och spriket i det
kommunikativa arbetet

— svarar for riksdagens grafiska profil och formgivning

— svarar for varumérke, marknadsforing och annonsering

— tar fram trycksaker

— svarar for intranét

— svarar for att besluta om samt formge, upphandla och kopa in produkter i
riksdagens gavo- och forsiljningssortiment.

Enheten press, redaktion och utveckling

— svarar for Riksdagsforvaltningens pressfunktion och handldgger drenden
om

ackreditering av foretrddare for massmedier

— svarar for riksdagens webbplats, webbplatsen f6r EU-information och
andra digitala kommunikationskanaler vad géller innehall och utveckling
— svarar for svarsservicen avseende riksdagsinformation och fér EU-fragor.

Enheten besok, utbildning och evenemang

— genomfor kurser i riksdags- och EU-kunskap

— svarar for besoksverksamheten

— tar fram tryckt och elektroniskt material till utbildningsvésendet

— handldgger drenden om resebidrag till studiebesok hos riksdagen for
studerande pa gymnasieniva

— planerar och genomfor méssor, utstdllningar och nationella evenemang
— planerar och genomfor riksmotets 6ppnande.

Riksdagsbiblioteket

— tillhandahaller nyhetsmaterial och informationskillor inom riksdagens
imnesomraden samt stod for omvirldsbevakning och informationssékning

— ger allménheten tillgang till riksdagens samlade dokument och 4r nationellt
depabibliotek for FN- och EU-material

— utbildar bibliotekarier i riksdagskunskap

— svarar for digitaliseringen av dldre riksdagstryck
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— ger ut biografier 6ver riksdagsledaméter, protokoll fran standsriksdagen
och historiska verk med riksdagsanknytning.

Sekretariatet for demokratijubileet

— svarar for administration av demokratijubileet.

Denna foreskrift trdder i kraft den 1 januari 2022.

Riksdagsforvaltningen

Ingvar Mattson

Lars Seger
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