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Betalkort for anstéllda
1§ Riksdagsforvaltningen far tillhandahéalla betalkort for sina
anstéllda om det behovs for att de ska kunna utfora sina arbetsuppgifter.

Kortforetag som far anlitas
2§ Riksdagsforvaltningen far endast anlita kortféretag som har avtal
med staten for att forse forvaltningen med betalkortstjénster.

Olika kategorier av betalkort

3§ Riksdagsforvaltningen far tillhandahalla betalkort som tjanstekort
med individuell fakturering eller foretagskort. Ett tjdnstekort med
individuell fakturering utfardas med beloppsbegransning. Ett
foretagskort utfardas med eller utan beloppsbegransning

Forvaltningen far tillhandahalla ett foretagskort med
beloppsbegriansning i form av ett virtuellt kort. (RFS 2025:3).

Anvéandning av betalkort

Anvandning av tjanstekort med individuell fakturering

4§ Ett tjanstekort med individuell fakturering far anviandas for att
betala sadana utgifter 1 tjinsten som Riksdagsforvaltningen har
betalningsansvar for. Ett sadant kort far i undantagsfall ocksa anvandas
for att betala mindre, privata utgifter om dessa utgifter endast med
svarighet kan séarskiljas fran utgifter 1 tjinsten.

Den anstéallde far gora kontantuttag med ett tjdnstekort med individuell
fakturering for att betala sddana utgifter 1 tjinsten som
Riksdagsforvaltningen har betalningsansvar for. (RFS 2025:3).

5§ Ett tjanstekort med individuell fakturering far bara anvindas pa
internet om en reservering, bokning eller betalning inte kan goras pa
nagot annat siatt. (RFS 2025:3).



Anviandning av foretagskort

6§ KEtt foretagskort med beloppsbegrinsning far anviandas for att
betala sadana l6pande och aterkommande utgifter i tjdnsten som
forvaltningen har betalningsansvar for. Ett sddant foretagskort far i
undantagsfall anvéindas for sddana utgifter som avses 1 7 § eller pa resa
med en eller flera riksdagsledamoter.

Den anstéllde far géra kontantuttag med ett foretagskort med
beloppsbegransning for att betala sddana utgifter som avses 1 forsta
stycket. (RFS 2025:3).

78§ [Ett foretagskort utan beloppsbegrinsning far anvéindas for att
betala utgifter for en eller flera riksdagsledamoter och anstiallda som
medfoljer ett utskott, en riksdagsdelegation, en kommitté eller liknande.
Det ska vara fraga om utgifter som Riksdagsférvaltningen har
betalningsansvar for och som avser resa, logi, kost, utbildning, konferens
eller representation.

Den anstéllde far géra kontantuttag med ett foretagskort utan
beloppsbegransning for att betala sddana utgifter som avses 1 forsta
stycket. (RFS 2025:3).

8§ Den anstéillde far i undantagsfall anvéanda ett foretagskort for att
betala mindre, privata utgifter om dessa utgifter endast med svarighet
kan sarskiljas fran utgifter 1 tjansten. Sadana privata utgifter ska
regleras omedelbart efter avslutad férriattning. (RFS 2025:3).

9§ Ett foretagskort med beloppsbegransning far bara anviandas pa
internet om en reservering, bokning eller betalning inte kan goras pa
nagot annat satt.

Ett foretagskort utan beloppsbegrinsning far inte anvindas pa internet.
(RFS 2025:3).

Redovisning av anvandning av foretagskort

10§ En anstélld som anvéander ett foretagskort som
Riksdagsforvaltningen tillhandahallit ska lamna en redovisning av
utgifterna tillsammans med originalverifikationerna till férvaltningen.

Av redovisningen ska det framga vad och vilka personer utgifterna avser.
Om utgifterna avser representation ska den anstéllde ldmna nédvandiga
uppgifter om representationen. (RFS 2025.3).

Ansvar for betalkort
Ansvar for tjdnstekort med individuell fakturering

11§ Ett tjinstekort med individuell fakturering ar personligt och far
inte overlatas till nagon annan.



Riksdagsforvaltningen har det yttersta betalningsansvaret for tjanstekort
med individuell fakturering. Den anstallde ansvarar dock for alla
transaktioner som ar kopplade till ett tjdnstekort med individuell
fakturering. Den anstéllde ansvarar ocksa for att betala fakturor till
kortforetaget i ratt tid. (RFS 2025:3).

Ansvar for foretagskort
12§ Ett foretagskort ar personligt och far inte 6verlatas till nagon
annan.

Riksdagsforvaltningen har betalningsansvar for foretagskort. Den
anstéllde ansvarar dock for alla transaktioner som ar kopplade till ett
foretagskort. (RFS 2025:3).

Ansdkan om betalkort

Ansékan om tjanstekort med individuell fakturering

13§ En anstillds ndrmaste budgetansvariga chef ska anséka om att
den anstallde ska fa ett tjanstekort med individuell fakturering, om den
anstdllde har behov av ett sadant kort.

Av ansokan ska framga vad syftet med kortet ar, vad kortets
anvandningsomrade dr och vilken beloppsgrians som bor géalla for kortet.
(RFS 2025:3).

Ansékan om foretagskort

14§ En anstillds ndrmaste budgetansvariga chef ska anséka om att
den anstallde ska fa ett foretagskort, om den anstéllde har behov av ett
sadant kort.

Av ansokan ska framga vad syftet med kortet ar, vad kortets
anvandningsomrade dr och om den anstillde fortlopande har behov av att
betala utgifter 1 tjinsten eller om han eller hon behoéver betala utgifter 1
tjansten for ett tillfalligt och sarskilt &ndamal. Om det ar fraga om ett
foretagskort med beloppsbegrinsning ska det dven framga vilken
beloppsgrins som bér gilla for kortet. (RFS 2025:3).

Beslut om betalkort

Beslut om tjinstekort med individuell fakturering
15§ Den som riksdagsdirektoren utser beslutar om att en anstalld ska
fa ett tjanstekort med individuell fakturering.

Av beslutet ska framga vad syftet med kortet &r, vad kortets
anvandningsomrade dr och vilken beloppsgrians som ska gélla for kortet.
(RFS 2025:3).



16 § Innan Riksdagsférvaltningen ansoker hos kortforetaget om ett
tjanstekort med individuell fakturering ska den anstiallde ata sig att till
Riksdagsforvaltningen betala tillbaka de kostnader som férvaltningen far
sta for till f61jd av att den anstéllde inte betalar en faktura till
kortforetaget i ratt tid. (RFS 2025:3).

Beslut om foretagskort
17§ Den som riksdagsdirektoren utser beslutar om att en anstilld ska
fa ett foretagskort.

Av beslutet ska framga vad syftet med kortet ar, vad kortets
anvandningsomrade dr och om den anstillde fortlopande har behov av att
betala utgifter 1 tjinsten eller om han eller hon behéver betala utgifter 1
tjansten for ett tillfalligt och sarskilt Andamal. Om det ar fraga om ett
foretagskort med beloppsbegrinsning ska det dven framga vilken
beloppsgrins som ska gilla for kortet. (RFS 2025:3).

18 § For att fa ett foretagskort ska den anstéllde lamna en skriftlig
forsdkran om att kortet bara kommer att anvindas i enlighet med de
regler och villkor som géller for kortet. (RFS 2025:3).

Anmilan om férlorat betalkort

19§ En anstilld som har forlorat ett betalkort som
Riksdagsforvaltningen har tillhandahallit ska sd snart som mgjligt
anméla det till bade kortforetaget och forvaltningen. Den anstéllde ska
ocksa sa snart som majligt anmaéla till bade kortféretaget och
forvaltningen om den anstéillde misstanker att kortet pa annat satt
missbrukas eller 4r utom den anstilldes kontroll. (RES 2025:3).

Information till den anstéllde

20§ I samband med att ett betalkort tillhandahalls ska
Riksdagsforvaltningen skriftligen informera den anstallde om de regler
och villkor som géller for kortet. (RFS 2025:3).

Makulering, spirr och avslut av betalkort

21§ Den anstéallde ska makulera ett betalkort

1. sa snart han eller hon inte ldngre behover kortet i tjansten,

2. nar han eller hon paborjar en tjanstledighet som 6verstiger tre
manader, eller

3. nar Riksdagsforvaltningen begir det.

Den anstéllde ska informera Riksdagsforvaltningen néir han eller hon har
makulerat ett betalkort. (RFS 2025:3).

22 § Riksdagsforvaltningen far avsluta eller tillfilligt sparra ett
betalkort om det anvands i strid med bestdmmelserna i1 denna foreskrift.
Ett tjanstekort med individuell fakturering far ocksa avslutas eller



tillfalligt sparras om en anstilld inte betalar en faktura till kortforetaget
1 rétt tid. (RFS 2025:3).

Register 6ver betalkort

23 § Riksdagsforvaltningen ska fora ett register 6ver vilka som
forvaltningen har tillhandahallit ett betalkort. Av registret ska framga
for vilket syfte och vilken tid respektive kort har tillhandahé&llits. (RFS
2025:3).

RFS 2018:7

1. Denna foreskrift triader 1 kraft den 1 januari 2019.

2. Genom foreskriften upphavs riksdagsdirektorens beslut den

30 november 2017 om sarskilda bestdmmelser enligt foreskrift 2004:5 om
betalkort for anstallda och uppdragstagare vid Riksdagsforvaltningen
m.m.

3. Foreskriften tillampas dven pa betalkort som har tillhandahallits fore
ikrafttradandet.

RFS 2025:3

1. Denna foreskrift triader 1 kraft den 15 januari 2026.

2. For privatkort som har tillhandahallits fore ikrafttradandet géller
foreskriften 1 den aldre lydelsen.



