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Riksdagsdirektorens foreskrift RFS 2021:4

Utkom frén trycket den 10
december 2021

om dndring i riksdagsdirektorens
foreskrift (RFS 2011:15) om beslut i
ekonomi- och personaladministrativa
fragor inom Riksdagsforvaltningen

utfiardad den 7 december2021.

Riksdagsdirektoren foreskriver med stod av 21 § lagen (2011:745) med
instruktion for Riksdagsforvaltningen i fraga om riksdagsdirektorens
foreskrift (RFS 2011:15) om beslut i ekonomi- och personaladministrativa
fragor inom Riksdagsforvaltningen

dels att 3, 8 a, 10, 12-14, 20, 21, 25, 27, 28, 31, 32 a och 35 a §§ och
rubriken nédrmast fore 10 § ska ha foljande lydelse,

dels att rubriken niarmast fore 35 § ska lyda “Lonesittning och
anstillningsformaner”.

3§' 1Idenna foreskrift avses med

— attest: granskning och godkénnande av att varorna tagits emot eller att
tjansten har utforts i enlighet med bestidllningen och att uppgifterna i
fakturan, annat utbetalningsunderlag eller kreditnotan ar riktig

— attestant: en anstilld som har ritt att attestera en leverantorsfaktura, annat
utbetalningsunderlag eller kreditnota

— avdelningschef: chefen for kammaravdelningen, utskottsavdelningen,
forvaltningsavdelningen, fastighets- och serviceavdelningen,
sdkerhetsavdelningen, it-avdelningen eller kommunikationsavdelningen

— bestdllare: en anstdlld med attestrétt som har ritt att bestélla varor och
tjinster

— chef: en anstilld med verksamhets-, personal- och ekonomiadministrativt
ansvar
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— slutattest: ett slutligt godkidnnande av en leverantorsfaktura, annat
utbetalningsunderlag eller kreditnota

— slutattestant: en anstilld med budgetansvar som, efter attest av nagon
annan, tecknar slutattest.

8a§’ Chefen for sekretariatet for EU-samordning och chefen for
utvirderings- och forskningssekretariatet har samma befogenhet att besluta
enligt denna foreskrift som en enhetschef.

Sérskilda befogenheter for chefen for forvaltningsavdelningen
10 § Chefen for forvaltningsavdelningen féar
— besluta riktlinjer om 16pande ekonomiadministration, 16pande
personaladministration och annan gemensam administration i anslutning till
forvaltningsavdelningens uppgifter
— besluta om avskrivning av en fordran enligt ekonomiadministrativa
bestimmelser for statlig verksamhet.

Beslut om avskrivning av en fordran far delegeras till den som chefen for
forvaltningsavdelningen utser.

12 §* Chefen for fastighets- och serviceavdelningen fir ingd hyresavtal p&
Riksdagsforvaltningens vignar i fraga om ldgenheter och lokaler, efter
samrad med ekonomichefen och chefsjuristen. Beloppsgrinsen dr 5 000 000
kronor. Detta belopp avser det sammanlagda vérdet, inklusive ritt till
forldngning, av det hyresavtal som ingés.

13§ Chefen for férvaltningsavdelningen och ekonomichefen far pa
Riksdagsforvaltningens vignar ingé avtal om finansiering samt lan vid
Riksgilden.

14 § Chefen for enheten ledamotserséttningar far ansoka om betalkort med
personligt betalningsansvar for riksdagsledamoter.

20 §*  For bestillningar och utbetalningar som ror egen representation och
egna utldgg far slutattest tecknas for

— talmannen eller de vice talménnen, av kanslichefen for talmannens kansli
— riksdagsdirektoren, av chefen for kammaravdelningen

— chefen for kammaravdelningen, av chefen for utskottsavdelningen

— avdelningschefer och 6vrig personal direkt understilld riksdagsdirektoren,
av chefen for kammaravdelningen
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— enhetschefer, chefer for utskottskanslier och chefen for EU-ndmndens
kansli, av den nidrmast 6verordnade chefen
— Ovriga anstillda, av den ndrmast 6verordnade chefen.

For bestidllningar och utbetalningar som ror egen representation dér
samtliga slutattestanter eller hela ledningsgruppen deltar far slutattest tecknas
av chefen for forvaltningsavdelningen.

Ekonomichefen eller den som han eller hon utser ska kontrollera samtliga
representationskostnader.

21§ For leverantorsfakturor far slutattest tecknas av

— riksdagsdirektoren utan beloppsgrins

— avdelningschefer till en beloppsgrins pa 5 000 000 kronor

— chefen for kammaravdelningen for fakturor med belopp som understiger
5 000 000 kronor i fraga om riksdagsdirektorens kostnadsstille

— kanslichefer till en beloppsgrins pa 500 000 kronor

— enhetschefer till en beloppsgrins pa 500 000 kronor.

25§ Chefen for enheten ledamotsersittningar far teckna slutattest for
fakturor fran Statens tjdnstepensionsverk i fraga om utbetalning av
pensioner, ekonomiskt omstillningsstod och inkomstgarantier samt
lagreglerade pensionsavgifter och forsakringspremier for riksdagsledamoter
och Sveriges ledaméter 1 Europaparlamentet.

HR-chefen far teckna slutattest for utbetalning av pensioner samt
pensionsavgifter som regleras i lag och kollektivavtal for anstillda vid
Riksdagsforvaltningen.

27 §% Riksdagsdirektdren beslutar om egna tjénsteresor och om tjénsteresor
for chefen for kammaravdelningen.

Chefen for kammaravdelningen far besluta om tjinsteresor for
avdelningschefer och kanslicheferna i ledningsstaben.

En avdelningschef far besluta om inrikes och utrikes tjénsteresor for
direkt understilld personal.

En kanslichef far besluta om inrikes och utrikes tjénsteresor for
understélld personal.

Enhetschefen for riksdagens internationella kansli och chefen for
sekretariatet for EU-samordning far besluta om inrikes och utrikes
tjansteresor for understilld personal. Andra enhetschefer far besluta om
inrikes tjinsteresor for understilld personal. Beslut om utrikes tjdnsteresor
for sddan personal fattas av enhetschefens ndrmast 6verordnade chef.
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28 §’ For reserdkningar och resefakturor som ror inrikes och utrikes
tjinsteresor far slutattest tecknas for

— talmannen, de vice talménnen, riksdagsledamoterna, riksdagsdirektdren
och chefen for kammaravdelningen, av chefen for enheten
ledamotsersittningar

— avdelningschefer och kanslicheferna i ledningsstaben, av chefen for
kammaravdelningen

— enhetschefer, chefer for utskottskanslier och chefen for EU-ndmndens
kansli, av den ndrmast 6verordnade chefen

— ovrig personal, av kanslichefer och enhetschefer.

31§ Ekonomichefen far i samrad med verksamhetsansvarig chef besluta
om utrangering.

Ekonomichefen far besluta om omvérdering, uppskrivning och
nedskrivning av tillgangar efter samrad med chefen for
forvaltningsavdelningen.

32a§® Chefen for enheten ledamotsersittningar far besluta i drenden om
stodatgérder for omstillning for en avgangen ledamot, dock inte om beslutet
ar av principiell betydelse.

35a§’ Enskilda 6verenskommelser fér, under forutsittning att det finns
mojlighet enligt kollektivavtal, triffas mellan

— Riksdagsdirektoren och direkt understilld personal

— avdelningschefer och direkt understilld personal

— kanslichefer och direkt understilld personal

— enhetschefer och direkt understilld personal

— sektionschefer och understilld personal.

Denna foreskrift trader i kraft den 1 januari 2022.

Riksdagsforvaltningen

Ingvar Mattson

Lars Seger
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