. . . SVERIGES bdd tdd
Riksdagsforvaltningens ~ rikspag

foreskrifter

Riksdagsforvaltningens forfattningssamling RFS 2017:4

Utkom fran trycket den 12 juni 2017

Riksdagsstyrelsens foreskrift

om upplatelse av riksdagens lokaler;
utfirdad den 12 juni 2017.

Riksdagsstyrelsen foreskriver med stod av 7 § 4 lagen (2011:745) med instruktion for
Riksdagsforvaltningen foljande.

Innehall
1 § I denna foreskrift finns bestimmelser om upplatelse av riksdagens
sammantradeslokaler och matsalar f6r ssmmankomster samt om utstillningar 1
riksdagens lokaler.

Denna foreskrift giller inte for arbetsrum, moteslokaler som partikanslierna
disponerar for sin verksamhet eller lokalen Talmanskonferensen.

Definitioner
2 § I denna foreskrift avses med

— arrangor: den som bjuder 1in till en sammankomst

— kammarsalarna: Forstakammarsalen och Andrakammarsalen

— mindre sammantrideslokaler: alla sammantradeslokaler med undantag av plenisalen,
kammarsalarna, Sammanbindningsbanan, L4-17, Skandiasalen, Bankhallen, Nubiska
rummet, R()Z—Mittpoolen, Badtska rummet, Templum, Bancofullmiktiges
sessionssal, L5-17, Bibliotekssalen, utskottens sessionssalar och riksdagens matsalar

— riksdagens matsalar: sjilvserveringen, partimatsalen, Myntmatsalen, gastmatsalen,
restaurang Strommen och riksdagskaféet

Anvindning av riksdagens lokaler
3 § Riksdagens lokaler ska anvindas for riksdagens arbete 1 kammaren och utskotten
om inte annat anges 1 denna foreskrift.

4 § Alla sammantrideslokaler och matsalar fir upplatas for ssmmankomster som sker
pd inbjudan av talmannen.
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5 § Sammantrideslokaler och matsalar far upplitas

— at partiernas riksdagsgrupper for sammankomster inom ramen for det
parlamentariska arbetet

— at riksdagsledamoter f6r sammankomster inom ramen for ledamotsuppdraget

— at Riksdagsforvaltningen for sammankomster inom ramen for forvaltningens
uppdrag enligt instruktion och foreskrifter.

De mindre sammantrideslokalerna och utskottens sessionssalar fir dven upplatas at
riksdagsledamoéter for ssammankomster inom ramen for andra statliga uppdrag som
ledamoten utsetts till 1 sin egenskap av riksdagsledamot.

Arrangor

6 § En sammankomst 1 riksdagens sammantrideslokaler och matsalar fir bara
arrangeras av talmannen eller den som anges som arrangor 1 bilagan till denna
foreskrift.

Bokning av en lokal
7 § Bokning av en lokal for en sammankomst gors hos lokalbokningen vid enheten
intern service forutom 1 de fall som anges 1 andra och tredje stycket.

Vissa mindre sammantrideslokaler bokas 1 den elektroniska kalendern 1
Riksdagstorvaltningens e-postprogram.

Riksdagens matsalar bokas hos Riksdagsforvaltningens upphandlade restaurang for
sammankomster under restaurangens Sppettid.

Sarskild ansokan for vissa lokaler
8 § Vid bokning av en sammankomst 1 de lokaler som sirskilt anges 1 bilagan till
denna foreskrift ska en sirskild ans6kningsblankett lamnas till lokalbokningen vid
enheten intern service. En ansékan om att anvinda kammarsalarna for ett partis
riksdagsgrupps rikning ska goras av gruppledaren.

Till en ansokan ska ett forslag till inbjudan bifogas.

Forenklad ansokan for vissa lokaler

9 § Vid bokning av en sammankomst 1 de lokaler som sirskilt anges 1 bilagan till
denna foreskrift ska arrangdren limna en beskrivning av sammankomstens innehall
samt ange antalet deltagare och, 1 forekommande fall, hur manga av dem som har sin
arbetsplats utanfor riksdagen.

Foretrade till lokaler
10 § Om kammarens verksamhet inte kan bedrivas 1 plenisalen har kammaren
toretrade till Andrakammarsalen.

Ett utskott har foretride att anvinda sin sessionssal.

Konstitutionsutskottet har foretrade till Skandiasalen och Andrakammarsalen for
utskottets granskningar.

Partiernas riksdagsgrupper har foretride till de lokaler som de disponerar for
partigruppsmoten.

Riksbanksfullmiktige har foretride att anvinda Bancofullmiktiges sessionssal.

Sammankomster som sker med anledning av riksdagens externa representation har
foretrade till riksdagens matsalar.
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Beslut om upplatelse
11 § Talmannen fattar beslut om upplitelse av
— plenisalen
— kammarsalarna 1 fall som avses 1 4 § och nir ansdkan gors av en gruppledare
— Sammanbindningsbanan 1 de fall den inte ska anvindas i anslutning till en
sammankomst 1 ndgon av kammarsalarna.
Talmannen ska vid behov samriada med gruppledarna.

12 § Riksdagstorvaltningens upphandlade restaurang beslutar om upplitelse av
riksdagens matsalar 1 samrdd med lokalbokningen.

13 § Chefen for enheten intern service beslutar om 6vriga upplitelser.
Chefen for enheten intern service ska samrada med
— berord kanslichef innan beslut om upplatelse av ett utskotts sessionssal
— chefen for Riksdagsbiblioteket innan beslut om upplatelse av Bibliotekssalen.

Sakerhet
14 § En arrangdr av en sammankomst 1 riksdagens lokaler dr ansvarig for att
sammankomsten genomfors 1 enlighet med Riksdagstorvaltningens
sikerhetsforeskrifter.

Arrangoren ska samrida med sikerhetsenheten 1 god tid fore sammankomsten, om
det inte ir obehovligt fran sikerhetssynpunkt.

Besoksmottagare
15 § I 3 kap. 13 och 14 §f§ riksdagsstyrelsens foreskrift (RFS 2006:2) om sikerhet och
fredstida krishantering finns bestimmelser om att det ska finnas besoksmottagare for
studiegrupper och andra besokare 1 riksdagens lokaler samt om vem som har ritt att
vara besoksmottagare. Dir anges att besoksmottagaren ska se till att deltagarna anvisas
till ratt lokal och att de limnar lokalerna samt dven 1 6vrigt ansvara for deltagarna.

En arrangor av en sammankomst ska se till att det finns ett tillrickligt antal
besoksmottagare under hela ssmmankomsten.

Sammankomst i fastighet med bostiader
16 § I lokaler beldgna 1 fastigheter dir det finns bostider fir sammankomster som kan
medfora storningar inte dga rum efter kl. 22.00.

Inbjudan till en sammankomst

17 § Den som ir arrangor enligt 6 § ska anges som avsindare av en inbjudan till en
sammankomst. Inbjudan ska vara riktad till enskilda personer eller tydligt avgrinsade
organisationer. Inbjudan fir enbart ske genom annonsering 1 fall som anges 1 18 §.

Annonsering av en sammankomst
18 § Annonsering av en sammankomst far enbart ske om det giller riksdagens egen
verksamhet, sisom kammarsammantriden och utskottsutfrigningar, 6ppet hus och
andra ssmmankomster som riksdagen, partiernas riksdagsgrupper eller
Riksdagstorvaltningen anordnar.

[ andra fall far annonsering inte ske.
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Anmailningar om deltagande i en sammankomst
19 § Anmilningar om deltagande 1 en sammankomst ska goras till arrangoren.

Annonsering under en sammankomst
20 § Rullvepor, affischer och annan exponering fir bara anvindas pa sidana platser
som Riksdagsforvaltningen anvisar.

Forbud mot vissa avgifter
21 § En arrangOr fir inte ta ut avgifter 1 samband med sammankomster 1 riksdagens

lokaler.

Upplatelse i strid med foreskriften

22 § Om det ir uppenbart att en lokal har upplatits for en sammankomst 1 strid med
bestimmelserna 1 denna foreskrift, fir sammankomsten inte genomforas. Detta giller
inte om arrangOren vidtar atgarder som leder till att sammankomsten kan genomforas 1
overensstimmelse med bestimmelserna 1 denna foreskrift.

Beslut enligt denna paragraf fattas av chefen for enheten intern service med
undantag av beslut som giller en sammankomst 1 nigon av de sammantrideslokaler
som talmannen beslutar om enligt 11 § forsta stycket. Sidana beslut fattas av
talmannen.

Utstillningar
23 § En utstillning 1 riksdagens lokaler fir anordnas om den har ett klart samband med
riksdagens verksamhet och inte har partipolitisk prigel.

En utstillning fir anordnas dir Riksdagstorvaltningen anvisar plats och fir paga
hogst en vecka, om det inte finns sirskilda skal for att lita den piga lingre.

24 § Ansokan om att fi anordna en utstillning ska goras hos lokalbokningen vid
enheten intern service.
Talmannen beslutar om utstillningar efter samrad med gruppledarna.

25 § En utstillning far inte anordnas utomhus pa mark som riksdagen iger.

Sarskild 6verenskommelse

26 § Riksdagens ombudsmin, Riksrevisionen och Riksbanken fir efter sirskild
overenskommelse med Riksdagsforvaltningen boka de mindre sammantrideslokalerna
for interna sammankomster.

Dokumentation
27 § Beslut som fattas med stod av denna foreskrift ska dokumenteras.

Undantag
28 § Talmannen fir 1 enskilt fall medge undantag frin bestimmelserna 1 denna
toreskrift.
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1. Denna foreskrift trader 1 kraft den 1 juli 2017.
2. Bestammelserna 1 22 § giller inte for upplatelser som har bokats innan foreskriften tritt i kraft.

3. Genom foreskriften upphivs riksdagsstyrelsens foreskrift (RES 2012:9) om upplitelse av riksdagens
lokaler.

RIKSDAGSFORVALTNINGEN

Kathrin Flossing

Lars Seger
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Bilaga

[ denna bilaga anges for varje lokal eller for varje grupp av lokaler vem som far vara
arrangor och om det finns sirskilda villkor for upplatelsen utdover de som anges i 3—

5 §§, t.ex. om det krivs en sirskild eller en forenklad ansékan eller om det finns andra
begrinsningar 1 anvindningen av en lokal.

Lokal Arrangor Sarskilda villkor
Plenisalen Upplatelse bara efter beslut
av talmannen.
Kammarsalarna — utskotten Sdrskild ansokan enligt 8 §
— EU-nimnden krivs.
— partiernas riksdagsgrupper
— riksdagens interparlamentariska En sammankomst fir inte
delegationer genomforas di storre
— Riksdagsforvaltningen debatter eller samman-
komster dger rum 1 pleni-
salen eller pa annan plats 1
riksdagen.
Sammanbindnings- | — utskotten Lokalen fir bara anvindas 1
banan — EU-nimnden samband med en samman-
— partiernas riksdagsgrupper komst 1 nigon av kammar-
— riksdagens interparlamentariska salarna.
delegationer
— Riksdagsforvaltningen Lokalen fir dven i annat fall
anvindas om det finns
sarskilda skil.
L4-17 och — utskotten Sdrskild ansokan enligt 8 §
Skandiasalen — EU-nimnden krivs.
— riksdagsledamoter efter
medgivande frin gruppledaren 1 En sammankomst fir inte
den partigrupp ledamoten tillhor genomforas di storre
— partiernas riksdagsgrupper debatter eller samman-
— riksdagens interparlamentariska komster dger rum 1 pleni-
delegationer salen eller pa annan plats 1
— Riksdagstorvaltningen riksdagen.
Bankhallen — Riksdagsforvaltningen Lokalen fir upplitas for
interna aktiviteter som inte
har partipolitisk prigel.
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Lokal

Arrangor

Sarskilda villkor

Nubiska rummet

— riksdagsledaméter
— de som har sin arbetsplats 1

riksdagen

Lokalen fir bara upplatas for
sammankomster som ir
riktade till deltagare som har
ratt till ulltride till riksdagens
lokaler enligt 3 kap. 2 och

3 §§ riksdagsstyrelsens fore-
skrift (RFS 2006:2) om
sikerhet och fredstida kris-
hantering eller som 4r
tjanstemin fran riksdagens
myndigheter eller
Regeringskansliet. Detta
sarskilda villkor giller dock
inte for sammankomster som
arrangeras av partiernas

gruppledare.

Sammankomsterna fir inte

stora verksamheten 1 Gvrigt.

Forenklad ansdkan enligt 9 §
krivs.

R O2-Mittpoolen

— riksdagsledaméter
— de som har sin arbetsplats 1

riksdagen

Forenklad ansdkan enligt 9 §
krivs.

Baitska rummet

— riksdagsledamoter
— de som har sin arbetsplats 1

riksdagen

Lokalen fir bara upplatas for
sammankomster som ir
riktade till deltagare som har
ratt till ulltride till riksdagens
lokaler enligt 3 kap. 2 och

3 §§ riksdagsstyrelsens fore-
skrift (RFS 2006:2) om
sikerhet och fredstida kris-
hantering eller som ar
tjanstemin fran riksdagens
myndigheter eller
Regeringskansliet. Detta
sarskilda villkor giller dock
inte for sammankomster som
arrangeras av partiernas

gruppledare.

Forenklad ansdkan enligt 9 §
krivs.
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Lokal

Arrangor

Sarskilda villkor

Templum

— utskotten

— EU-nimnden

— riksdagsledamoter

— vice talminnen

— gruppledarna

— interparlamentariska
delegationer

— riksdagsdirektoren

— chefer 1 Riksdagsforvaltningen

Bancofullmiktiges

sessionssal

— vice talminnen

— gruppledarna

— utskottsordférande

— riksdagsdirektoren

— kanslichefer vid ledningsstaben

Disponeras av
Riksbanksfullmiktige

L5-17

— vice talminnen

— gruppledarna

— riksdagsdirektoren

— avdelnings-, kansli- och
enhetschefer 1

Riksdagstorvaltningen

Utskottens

sessionssalar

— riksdagsledaméter
— de som har sin arbetsplats 1

riksdagen

Matsalarna

— riksdagsledaméter
— partikanslichefer
— chefer 1 Riksdagsforvaltningen

Mindre samman-

tradeslokaler

— riksdagsledaméter

— de som har sin arbetsplats 1
riksdagen

— riksdagens nimnder

— sirskilda utredare eller
kommittéer

— riksdagens foreningar, nitverk
och personalorganisationer

— de som triffat en sirskild
overenskommelse med

Riksdagsforvaltningen

Bibliotekssalen

— Riksdagstorvaltningen
— Foreningen Parlament och
kulturskapare (PAKS)

Riksdagsforvaltningen, interntryckeriet 2017




