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Riksdagsdirektorens foreskrift

om andring i riksdagsdirektorens foreskrift (RFS
2012:2) om ansvarsomraden inom
Riksdagsforvaltningen

Utfardad den 14 juni 2018

Riksdagsdirektoren foreskriver med stod av 21 § lagen (2011:745) med instruktion for
Riksdagstorvaltningen att 9 § riksdagsdirektorens foreskrift (RFS 2012:2) om
ansvarsomraden inom Riksdagsforvaltningen ska ha foljande lydelse.

9 §' Ansvarsomridena inom Riksdagsforvaltningen fordelas enligt fljande.

Ledningsstaben

Kansliet for ledningsstaben T

— stoder talmannen och de vice talmiannen 1 deras arbete

— tar fram underlag, forbereder drenden och aktiviteter samt planerar, samordnar och
administrerar verksamheten

— svarar for talmannens, de vice talminnens och riksdagsdirektorens kommunikation
och pressfragor

— svarar for talmannens sirskilda representationsgavor.

Kansliet for ledningsstaben R

— stoder riksdagsdirektoren 1 hans eller hennes arbete

— tar fram underlag, forbereder drenden och aktiviteter samt planerar, samordnar och
administrerar verksamheten

— samordnar och utvecklar Riksdagstorvaltningens arbete med planering och
uppfoljning av verksamheten inklusive styrning och kontroll samt projekt

— samordnar och utvecklar Riksdagstorvaltningens arbete med klarsprak, miljoledning
och tillganglighet.

! Senaste lydelse RFS 2017:6.
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Kammarkansliet

Sekretariatet EU-samordning

— samordnar EU-frigor inom Riksdagsforvaltningen

— bitridder talmanspresidiet och riksdagsdirektoren 1 EU-relaterade drenden
— svarar fOr funktionen riksdagens representant vid EU:s institutioner

— registrerar EU-dokument.

Centralkansliet
— bitridder talmannen och verksamheten 1 6vrigt 1 kammaren
— bitrider ordféranden och sekreteraren med arbetet 1 krigsdelegationen

— f0r registret 6ver riksdagsledamoters dtaganden och ekonomiska intressen
— hanterar anmilningar enligt 4 kap. 4 § lagen (1988:1385) om Sveriges riksbank

— hanterar anmilningar om riksrevisorernas ataganden och ekonomiska intressen.

Juridiska enheten

— handligger forvaltningsjuridiska fragor

— upprittar forfattningar och andra regler

— tor Riksdagstorvaltningens centrala diarium

— handligger dokumenthanterings- och arkivfragor for riksdagen,
Riksdagstorvaltningen och flera riksdagsorgan

— kravstiller, samordnar och foljer upp Riksdagstorvaltningens
informationssikerhetsarbete sivil inom sikerhetsskyddsomridet som 1 Gvrigt.

Protokollskansliet

— t6r kammarens protokoll och uppteckningar frin EU-nimnden samt fran oftentliga
utfragningar 1 utskotten

— svarar fOr sprakviarden

— utfor textgranskning

— svarar fOr engelsk Gversittarservice.

Riksdagens internationella kansli

— bitridder talmanpresidiet och riksdagsdirektoren 1 deras internationella engagemang
— utgdr sekretariatsfunktion for riksdagens delegationer 1 internationella
parlamentariska forsamlingar

— svarar fOr kanslistodet for det parlamentariska utvecklingssamarbetet och for
demokratifrimjande aktiviteter

— svarar for utlindska parlamentariska och andra officiella gruppers besdk samt storre
internationella konferenser 1 riksdagen

— bitrider riksdagsledaméternas deltagande 1 internationella valobservationer

— bistir riksdagsledamoterna med utfirdande av diplomat- och tjanstepass samt 1 vissa
fall visum.

Riksdagens utredningstjianst
— utfor utredningsuppdrag dt riksdagsledamoter och Riksdagstorvaltningen,

partigruppernas kanslier samt utlindska parlament.
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Utskottsavdelningen

Utskottens kanslier
‘ — bitridder utskotten enligt riksdagsordningen.

EU-nimndens kansli
‘ — bitrider EU-nimnden enligt riksdagsordningen.

Utvirderings- och forskningssekretariatet
‘ — stoder utskott och EU-nidmnd 1 arbetet med utvirderings- och forskningsfragor.

Administrativa avdelningen

Ekonomienheten

— upprittar forslag till anslag pa statens budget for riksdagen och
Riksdagsforvaltningen, till drsredovisning och tertialrapporter for
Riksdagsforvaltningen samt till anslagsdirektiv for riksdagens myndigheter utom
Riksbanken

— utbetalar stod till partierna och till partigrupperna 1 riksdagen

— samordnar upphandlingsverksamheten

— svarar for sedvanliga ekonomiadministrativa uppgifter.

Enheten ledamotsadministration

— handligger drenden om ersittning till riksdagsledaméter

— introducerar riksdagsledamoter och ersittare

— handligger drenden om resor for riksdagsledamoter och Riksdagsforvaltningens
medarbetare

— svarar for omstallningsstodet for avgangna riksdagsledamoter samt andra drenden vid
deras avging

— samordnar stodet till riksdagens nimndmyndigheter.

Personalenheten

— svarar for lokala kollektivavtalsférhandlingar

— stoder chefer inom personalomradet

— svarar for verksamhetsovergripande kompetensutveckling

— samordnar arbetsmiljofragor, svarar for friskvird samt férmedlar foretagshilsovard till
ledamoter och medarbetare

— svarar for sedvanliga personal- och l6neadministrativa uppgifter

— svarar for centrala kollektivavtalstérhandlingar for riksdagens myndigheter.

Serviceavdelningen

Enheten intern service
— ger service till verksamheten 1 kammaren, riksdagsledaméterna, partigruppernas
kanslier och Riksdagsforvaltningens verksamheter
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— svarar fOr servicecenter

— svarar for post och forsindelser

— svarar for bokning av lokaler

— svarar for restaurangverksamheten 1 riksdagens lokaler

— bemannar riksdagens telefonvixel

— fOrestar barnverksamheten

— svarar for driften av representationslokalen 1 Villa Bonnier

— utfor lokalvard

— fOr registret Over gavor som anstillda och uppdragstagare 1 Riksdagsforvaltningen tar
emot

— for registret over gavor enligt lagen (2016:1117) om registrering och hantering av
gavor mottagna av riksdagsledamoter

— svarar for forvaring, registrering, utlimning och forsiljning av riksdagens gavo- och
forsiljningsprodukter.

Fastighetsenheten

— svarar for riksdagens lokalforsorjning

— skoter drift, underhall och forvaltning av riksdagens hus

— svarar for riksdagens fysiska nit och datahallar m.m.

— svarar for inkop och underhall av maébler, inredning och konst.

Enheten riksdagstryck

— producerar riksdagstrycket

— utgor interntryckeri it riksdagsledamoterna och Riksdagstorvaltningen,
partigruppernas kanslier, riksdagens myndigheter m.fl.

— samordnar tryckproduktionen med kammaren, utskotten och Regeringskansliet
— administrerar kopiatorer for Riksdagstorvaltningen, partigruppernas kanslier och
riksdagens ombudsmin

— sdljer, distribuerar och lagerhaller riksdagstryck, forlagsprodukter och andra
trycksaker.

Siakerhetsenheten

— svarar for samordning av Riksdagstorvaltningens sakerhetsskydd

— svarar for att kravstilla, utfora och folja upp Riksdagsforvaltningens
tilltradesbegrinsning och sikerhetsprovning

— svarar for 6vergripande sikerhetsfrigor, inklusive organisatoriskt brandskydd och
personsikerhet

— har metod- och samordningsansvar for Riksdagstorvaltningens arbete med
krisberedskap, planering for civilt forsvar och kontinuitetshantering

— svarar for transporter med riksdagsbilarna.

It-avdelningen

Enheten it-verksambhetsstod

— svarar fOr kontakter mellan it-avdelningen och Riksdagsforvaltningens 6vriga
verksamhet

— svarar for it-avdelningens systemforvaltningsplaner och projektportfolj
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— hanterar servicedeskirenden, incidenter och utbildning inom it-omradet
— svarar for verksamhetsprocesser
— hanterar it-avdelningens administration.

Enheten it-produktion
— svarar for infrastrukturarkitektur och teknisk infrastruktur
— underhaller it-verksamhetens tjinster
‘ — svarar for it-sikerhet 1 Riksdagstorvaltningens it-miljo
— levererar it-stod
‘ — svarar for kammarsystem, tv-produktion, konferensteknik och allmin teknik.

Enheten it-utveckling

— svarar for systemarkitektur och kvalitetsprocesser

— svarar for it-projektledning

— svarar for verksamhetsanalys, utvecklings-, krav- och testmetoder
‘ — utvecklar it-verksamhetens tjanster.

Kommunikationsavdelningen

Enheten kommunikationsplanering
— svarar for kommunikationsstrategi, kommunikationsplanering och
kommunikationsstrukturer
— svarar for riksdagens grafiska profil och formgivning
— svarar for varumirke, marknadstring och annonsering
— tar fram trycksaker
— svarar fOr intranit
‘ — svarar for att besluta om samt formge, upphandla och képa in produkter 1 riksdagens
gavo- och forsiljningssortiment.

Enheten press, redaktion och utveckling
— svarar for Riksdagstorvaltningens pressfunktion och handligger drenden om

ackreditering av foretradare for massmedier

— svarar fOr riksdagens webbplats, webbplatsen f6r EU-information och andra digitala
kommunikationskanaler vad giller innehill och utveckling

‘ — svarar fOr svarsservicen avseende riksdagsinformation och for EU-frigor.

Enheten besok, utbildning och evenemang

— genomfor kurser 1 riksdags- och EU-kunskap

— svarar for besoksverksamheten

— tar fram tryckt och elektroniskt material till utbildningsvisendet

— handligger drenden om resebidrag till studiebesok hos riksdagen for studerande pa
gymnasieniva

— planerar och genomfor missor, utstillningar och nationella evenemang

— planerar och genomfor riksmotets Sppnande.
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Riksdagsbiblioteket

— tillhandahaller nyhetsmaterial och informationskillor inom riksdagens
imnesomraden samt stod for omvirldsbevakning och informationsskning

— ger allminheten tillging till riksdagens samlade dokument och ir nationellt
depabibliotek f6r FN- och EU-material

— utbildar bibliotekarier 1 riksdagskunskap

— svarar for digitaliseringen av aldre riksdagstryck

— ger ut biografier 6ver riksdagsledamoéter, protokoll frin stindsriksdagen och
historiska verk med riksdagsanknytning.

Sekretariatet for demokratijubileet
— svarar for administration av demokratijubileet.

Denna foreskrift trader i kraft den 1 september 2018.

RIKSDAGSFORVALTNINGEN

Kathrin Flossing

Lars Seger



