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2012:2) om ansvarsomraden inom

Riksdagsforvaltningen;
utfirdad den 10 december 2015.

Riksdagsdirektoren foreskriver 1 friga om riksdagsdirektorens foreskrift (RES 2012:2)
om ansvarsomraden inom Riksdagsférvaltningen

dels att 2, 3 och 9 §§ ska ha foljande lydelse,

dels att det ska inforas en ny paragraf, 10 §, och nirmast fore 10 § en ny rubrik av
toljande lydelse.

2 § Av riksdagsdirektorens foreskrift (RFS 2011:14) om Riksdagstorvaltningens
organisation framgar att forvaltningen bestdr av kammarkansliet, utskottsavdelningen,
administrativa avdelningen, serviceavdelningen, it-avdelningen,
kommunikationsavdelningen och ledningsstaben.

Avdelningarna ir indelade 1 kanslier, enheter, sektioner och sekretariat.

3 §' En organisatorisk del av Riksdagsforvaltningen enligt riksdagsdirektorens
foreskrift (RFS 2011:14) om Riksdagsforvaltningens organisation leds av en chef som
ansvarar for verksamheten inom sitt ansvarsomrade enligt bestimmelserna 1 12—14 §§
riksdagsstyrelsens foreskrift (RFS 2011:10) om arbetsordning for Riksdagstorvalt-
ningen och riksdagsdirektorens foreskrift (RFS 2011:15) om beslut 1 ekonomi- och
personaladministrativa frigor inom Riksdagsforvaltningen. I ledningsstaben finns tva
chefer.

Varje chef har ritt att fatta beslut och vidta dtgirder inom sitt ansvarsomrade med
de begrinsningar som framgdr av denna foreskrift och de foreskrifter som nimns 1
forsta stycket.

Enligt 7 § 4 riksdagsstyrelsens foreskrift (RES 2011:10) om arbetsordning for
Riksdagstorvaltningen ska frigor av storre vikt som inte ir styrelsens avgoras av
riksdagsdirektoren. En chef ska vidare enligt 12 § 9 samma foreskrift snarast mojligt
informera sin nirmaste 6verordnade chef om drenden och hindelser av storre vikt
eller principiell betydelse inom ansvarsomradet.

! Senaste lydelse RFS 2013:5.
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9 §* Ansvarsomrddena inom Riksdagsforvaltningen fordelas enligt foljande.
Ledningsstaben

Kansliet for ledningsstaben T

— stoder talmannen och de vice talmidnnen 1 deras arbete

— tar fram underlag, forbereder drenden och aktiviteter samt planerar, samordnar och
administrerar verksamheten

— svarar for talmannens, de vice talminnens och riksdagsdirektorens kommunikation
och pressfraigor

Kansliet for ledningsstaben R

— stoder riksdagsdirektoren 1 hans eller hennes arbete

— tar fram underlag, forbereder drenden och aktiviteter samt planerar, samordnar och
administrerar verksamheten

— samordnar och utvecklar Riksdagstorvaltningens arbete med planering och
uppfoljning av verksamheten inklusive styrning och kontroll samt projekt

— samordnar och utvecklar Riksdagstorvaltningens arbete med klarsprak, miljéledning
och tillginglighet

Kammarkansliet

Juridiska enheten

— handligger forvaltningsjuridiska fragor

— upprittar forfattningar och andra regler

— for Riksdagstorvaltningens centrala diarium

— handligger dokumenthanterings- och arkivfrigor for riksdagen,
Riksdagstorvaltningen och flera riksdagsorgan

— svarar fOr informations- och it-sikerhetsfragor

Protokollskansliet

— tor kammarens protokoll och uppteckningar frin EU-nimnden samt fran offentliga
utfrigningar 1 utskotten

— svarar for sprakviarden

— utfor textgranskning

— svarar for engelsk Oversittarservice

Serviceavdelningen

Enheten intern service

— ger service till verksamheten 1 kammaren, riksdagsledaméterna, partigruppernas
kanslier och Riksdagstorvaltningens verksamheter

— svarar for post och forsindelser

% Senaste lydelse RFS 2015:1.
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— svarar for bokning av lokaler

— svarar fOr restaurangverksamheten i riksdagens lokaler

— bemannar riksdagens telefonvixel

— fOrestar barnverksamheten

— svarar fOr driften av representationslokalen 1 Villa Bonnier

— utfor lokalvird

— fOr registret 6ver giavor som anstillda och uppdragstagare 1 Riksdagsforvaltningen tar
emot

Fastighetsenheten

— svarar for riksdagens lokalforsorjning

— skoter drift, underhall och forvaltning av riksdagens hus

— svarar for riksdagens fysiska nit och datahallar m.m.

— svarar for inkop och underhill av mébler, inredning och konst

Enheten riksdagstryck

— producerar riksdagstrycket

— utgor interntryckeri it riksdagsledamoterna och Riksdagstorvaltningen,
partigruppernas kanslier, riksdagens myndigheter m.fl.

— samordnar tryckproduktionen med kammaren, utskotten och Regeringskansliet
— administrerar kopiatorer for Riksdagstorvaltningen, partigruppernas kanslier och
riksdagens ombudsmin

— sdljer, distribuerar och lagerhaller riksdagstryck, forlagsprodukter och andra
trycksaker

Sikerhetsenheten

— svarar for overgripande sikerhetsfrigor

— skoter kris- och beredskapsplanering

— svarar for personsakerhet, tilltradesskydd, organisatoriskt brandskydd och annat
sikerhetsskydd utom informations- och it-siakerhetsfragor

— genomfor transporter med riksdagsbilarna

Kommunikationsavdelningen

Informationsenheten

— svarar for internt och externt informations- och kommunikationsarbete

— svarar for marknadsforingsitgarder, sisom annonsering, missor och utstillningar

— svarar for riksdagens grafiska profil och varumirke

— svarar fOr forvaltningens inklusive EU-nimndens pressfunktion och handligger
irenden om ackreditering av foretridare for massmedier

— svarar for riksdagens webbplats och webbplatsen f6r EU-information, andra digitala
kommunikationskanaler och riksdagens intranit

— svarar foOr svarsservicen avseende riksdagsinformation och for EU-frigor till externa
milgrupper

— tar fram trycksaker till interna och externa malgrupper
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Enheten besok, utbildning och evenemang

— genomfor kurser 1 riksdags- och EU-kunskap

— svarar for besoksverksamheten

— tar fram tryckt och elektroniskt material till utbildningsvisendet

— handligger drenden om resebidrag till studiebesok hos riksdagen for studerande pa
gymnasieniva

— planerar och genomfor nationella evenemang

— planerar och genomfor riksmotets Sppnande

Riksdagsbiblioteket

— tillhandahaller nyhetsmaterial och informationskillor inom riksdagens
imnesomraden samt stod for omvirldsbevakning och informationssékning

— ger allminheten tillging till riksdagens samlade dokument och ir nationellt
depabibliotek f6r FN- och EU-material

— utbildar bibliotekarier 1 riksdagskunskap

— svarar fOr digitaliseringen av ildre riksdagstryck

— ger ut biografier 6ver riksdagsledamoéter, protokoll frin stindsriksdagen och
historiska verk med riksdagsanknytning.

Chefsjuristens ansvar fOr internrevisionsfragor
10 § Chefsjuristen ansvarar for samordning av internrevisionsfragor.

Denna foreskrift trader i kraft den 1 januari 2016.

RIKSDAGSFORVALTNINGEN

Kathrin Flossing

Abigail Choate



