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Riksdagsstyrelsen foreskriver foljande.

1 § Riksdagstorvaltningen far tillhandahalla anstillda betalkort om det behovs for
arbetsuppgifterna.

Riksdagstorvaltningen fir dven tillhandahalla uppdragstagare betalkort om det
behovs for uppdraget och foreligger sarskilda skil. Vad som sidgs 1 dessa bestimmelser
om anstillda giller 1 sidant fall ocksad for uppdragstagare.

2 § Om tillhandahidllande och anvindning av s.k. inkopskort finns sarskilda
bestimmelser.

3 § Riksdagstorvaltningen tillhandahiller betalkort endast frin kortforetag som har ritt
att forse forvaltningen med betalkortstjanster.

4 § Betalkort tillhandahalls som privatkort, for vilket den anstillde har personligt
betalningsansvar, eller som foretagskort, for vilket riksdagstorvaltningen har
betalningsansvar.

5 § Foretagskort far endast tillhandahallas
1. en anstilld som fortlopande har behov av att betala saidana utgifter som anges 1 6 §,
eller
2. en anstilld som f0r ett tillfilligt och sirskilt andamal har behov av att betala sidana
utgifter.

Beslut om tillhandahallande av foretagskort fattas av administrative direktoren vid
riksdagsforvaltningen. Beslutet skall motiveras.

6 § Foretagskort fir endast anvindas for att betala sidana gemensamma utgifter som
riksdagsforvaltningen skall std for och som avser resa, logi, kost eller representation for
bide ledamoter och anstillda som medfdljer utskott, riksdagsdelegation, kommitté
eller liknande.

Undantagsvis fir ett foretagskort anvindas for betalning av mindre belopp for
privata utgifter om dessa utan svirighet kan sirskiljas frin betalning av utgift 1 tjinsten.
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Sidana privata utgifter skall regleras omedelbart efter avslutad forrittning.
Kontantuttag fir goras for att ticka utgifter enligt denna paragraf.

7 § Riksdagsdirektoren har ritt att tillhandahillas ett foretagskort for betalning av
utgifter 1 tjansten som riksdagstorvaltningen skall sti for.

8 § Privatkort fir anvindas for utgifter 1 tjinsten som riksdagsforvaltningen skall std for
samt for sidana utgifter som ett traktamente ir avsett att ticka. Om privatkortet ar av
vasentlig betydelse for utforandet av den anstilldes arbetsuppgifter i enlighet med vad
som foljer av 11 kap. 8 § inkomstskattelagen (1999:1229) fir kortet dven anvindas for
privat bruk.

Kontantuttag fir goras for att ticka utgifter enligt denna paragraf.

9 § Betalkort fir inte anvindas for betalning pa Internet eller liknande.

10 § Nir ett foretagskort anvints skall den anstillde limna en redovisning av utgifterna
tillsammans med originalverifikationer. Av redovisningen skall framga vad utgifterna
avser och vilka deltagare som omfattas. Om betalningen avser representation skall
erforderliga uppgifter limnas om representationen.

11 § Innan en anstilld tilldelas ett betalkort skall riksdagstorvaltningen skriftligen
informera denne om de regler som giller for anvindningen av kortet. Den anstillde
skall da limna en skriftlig forsikran om att kortet endast kommer att anvindas 1
enlighet med dessa bestimmelser.

12 § Privatkort och foretagskort som tillhandahallits med stod av 5 § forsta stycket 1
skall dterlamnas genast nir anstillningen upphor och vid tjanstledighet for lingre tid 4n
tre manader.

Foretagskort som tillhandahallits med stod av 5 § forsta stycket 2 skall aterlimnas sa
snart skilet for tillhandahallandet har upphort.

I. Denna foreskrift trader i kraft den | januari 2005 da riksdagsforvaltningens foreskrift (RFS 2001:6)
om betalkort for anstillda i riksdagsforvaltningen upphor att gilla. Bestimmelserna ar tillimpliga dven
pa betalkort som tillhandahillits fore ikrafttradandet.

2. | fraga om foretagskort som tillhandahallits anstillda fore den | januari 2005 skall behovet av

kortet omprovas i enlighet med vad som foljer av 5 §. Foreligger darvid inte skil for att
riksdagsforvaltningen tillhandahéller foretagskort skall kortet genast aterlimnas till forvaltningen.
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