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Riksdagsdirektoren foreskriver att 1 och 2 §§ tjansteforeskriften (RES 2003:5) om
organisation och ansvarsomriden inom riksdagstorvaltningen ska ha foljande lydelse.

Organisatorisk indelning

1 §' Av riksdagsforvaltningens arbetsordning framgér att forvaltningen bestir av
kammarkansliet, utskottens och EU-namndens kanslier, administrativa avdelningen
och avdelningen for informations- och kunskapstorsorjning samt riksdagens
internationella kansli. Det framgdr vidare att det finns en talmansstab och ett
ledningssekretariat.

Ansvarsomraden
2 §° Arbetsuppgifterna inom forvaltningen ir fordelade pi kanslier, avdelningar,
enheter, sektioner, sekretariat och staber enligt foljande.

Talmansstaben

bitrida talmanspresidiet genom att

- svara fOr talmannens pressfunktion,

- svara fOr information till massmedia frin riksdagsstyrelsen,

- bereda ledamoternas ansokningar om enskilda studieresor,

- svara fOr talmanspresidiets sekreterarfunktion, expedition och arkiv,
- svara fOr talmanspresidiets budget samt

- ddrutover bistd med vad talmannen och vice talmannen bestimmer.

Ledningssekretariat

- planera och samordna bl.a. ledningsgrupp, riksdagsstyrelse, ledamotsradet,
talmansberedning, gruppledarméten, ordférandekonferens, chefsméten och
kanslichefsmoten,

- samordna frigor som ror utskotten,

i Senaste lydelse RFS 2007:2.
" Senaste lydelse RFS 2007:2.

Bestillningsadress: Riksdagens tryckeriexpedition, 100 12 Stockholm e Telefon: 08-786 58 10 ¢ Fax: 08-786 61 76



RFS 2007:8

- ansvara fOr 6vergripande sikerhetsfrigor,

- ansvara fOr informations- och IT-sikerhetsfrigor,
- ansvara f0r riksdagsdirektorens sekreterarfunktion,
- expediera riksdagsstyrelsens beslut.

Centralkansliet

— bitrida verksamheten 1 kammaren och svara for 6vriga kammaranknutna frigor,

fora register over riksdagsledamoters dtaganden och ekonomiska intressen,
hantera anmilningar enligt 4 kap. 4 § lagen (1988:1385) om Sveriges
riksbank,

remittera EU-dokument.

Administrativa avdelningen

Administrativa avdelningens sekretariat
- folja upp, utreda och analysera riksdagstorvaltningens verksamhet,
ansvara for internrevision,

- arbeta med verksamhetsstyrning och verksamhetsutveckling inom
riksdagstorvaltningen,

- samordna projekt,

- ansvara for centrala kollektivavtalstorhandlingar inom riksdagen och dess
myndigheters arbetstagaromrade,

- bitrida vid utformningen av riksdagstorvaltningens lonepolitik,

- ansvara for resultatredovisning och sammanstillning av riksdagstorvaltningens
arsredovisning.

Enheten ledamotsservice

- handldgga drenden enligt lagen (1994:1065) om ekonomiska villkor for riksdagens
ledamoter (arvoden, resekostnadsersattningar, traktamenten,
egenpensionsformaner, inkomstgarantier, efterlevandepensioner, forsikrings- och
sjukvardstormaner),

- handldgga drenden enligt lagen (1996:304) om arvode m.m. till Sveriges
foretridare 1 Europaparlamentet (arvoden, egenpensionsférmaner,
inkomstgarantier, efterlevandepensioner, forsikrings- och sjukvirdstormaner)

- samordna aktiviteter 1 samband med att ledaméter och ersittare tilltrader och
avgar,

- administrera mobil- och telefonabonnemang for riksdagsledamoter,

- administrera dataabonnemang fot tjansteman,

- administrera reseirenden for tjansteman,

- handligga pensionsirenden m.m. till tjinstemin,

- utbetala sirskild l6neskatt for inkomstgarantier och pensioner,

- ombesorja kransar till avlidna ledamoéter och tjanstemin,

- ansvara for kontakter med Riksdagens veteranforening.
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Fastighetsenheten

ombesdrja fastighetsdrift,

utfora snickeriverksamhet,

hantera gods,

torsorja med arbetslokaler,

lokalplanera och lokalfordela,

torvalta fastigheter, inredning och konst,

tillhandahalla 6vernattningsbostider for riksdagens ledamoter samt forvalta
kommersiella lokaler.

samordna el och belysning,

ansvara for lokalskyltning.

Enheten intern service

service till verksamheten 1 kammaren (kammarservice),

service till ledamoternas, riksdagstorvaltningens och partigruppernas kansliers
verksamhet (vdningsservice),

distribuera forsindelser internt och externt,

upplata lokaler for konferenser, sammantraden m.m.

samordna miljoarbetet inom riksdagstorvaltningen,

ansvara for restaurangverksamheten 1 riksdagshusen,

ansvara for viss gemensam administration for bevakningsenheten, fastighetsenheten
och den egna verksamheten,

skota riksdagens telefonvixel och administration av vissa teleabonnemang,
ansvara for inkdp, f6rrdd och annan verksamhet som giller pentryutrustning och
kontorsmateriel,

ansvara for barnverksamhet for ledamoters behov,

ansvara for drift av riksdagens och regeringens gemensamma representationslokal
(Villa Bonnier).

ombesorja lokalvird,

ansvara for mobel- och golvvird,

ansvara for entreprenadavtal for fonsterputs och lokalstidning.

ansvara for del av stidningen av den yttre miljon.

IT-enheten

ansvara for arkitektur inom infrastruktur och system,

sikerstilla att 6vergripande strategier finns och implementeras,
tillhandahalla st6d for klientplattformen,

ansvara for hantering av incidenter och storningar i I'T-systemen,
ansvara for strategisk planering,

ansvara for driftévervakning,

uppratthalla, driftsitta och utveckla den tekniska infrasrukturen,
skydda IT-miljén mot hot och intring,

sakerstilla tekniskt stod till kammaren,

ansvara for TV-produktion och 6vrig medieteknik,

ge tekniska support till projekt och uppdrag,

ansvara for inkop, avtal, licenser och inventarier inom den egna verksamheten.
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Avdelningen for informations- och kunskapsforsorjning

Sekretariatet for avdelningen for informations- och kunskapsforsérjning

leda, planera och samordna frigor inom avdelningens omrade,

folja upp, utreda och analysera frigor inom avdelningens och
riksdagstorvaltningens omrade,

medverka 1 organisationsovergripande strategiska frigor och projekt,
genomfora internationella uppdrag inom avdelningens omrade.

Denna tjansteforeskrift trider 1 kraft den 1 januari 2008.
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