RIKSDAGENS
FORVALTNINGSKONTOR 1974-11-14

Till riksdagen

Andring i instruktionen for riksdagens forvaltningskontor (RFS 1970:4)

Riksdagens forvaltningsstyrelse har foretagit en 6versyn av instruktionen
for forvaltningskontoret samt utarbetat ett forslag till dndrad instruktion.
Detta fogas vid denna framstillning (bilaga A).

Riksdagens verk och personalens organisationer har beretts tillfille att
yttra sig i samband med f6rslagets utarbetande. Smairre erinringar har fram-
forts av bl. a. riksdagens ombudsmin. Erinringarna har beaktats i forelig-
gande forslag. Utover redaktionella dndringar ifrigasdtts i huvudsak tva
nyheter. En ar tillkomsten av en direktion (6r handldggning av vissa drenden
som eljest skulle ankomma pa (Grvaltningsstyrelsen. Den andra galler frigan
om personalrepresentation i styrelsen.

Vid Overvdgande av sistnamnda frga har styrelsen och personalorga-
nisationerna funnit att den forsoksverksamhet som bedrivits sedan 1972
utfallit pd gynnsamt sitt och darfor nu bor permanentas. Styrelsen och or-
ganisationerna ar eniga om att principerna i kungorelsen (1974:224) om per-
sonalforetradare i statlig myndighets styrelse m. m. i huvudsak bor vinna
tillimpning sdvitt galler forvaltningsstyrelsen. Styrelsen vill erinra om att
kungorelsen foregdtts av riksdagsbeslut i frdgan (prop. 1974:1, bil. 2 p. 7,
InU 1974:4, rskr 1974:95). | instruktionen (Gr fGrvaltningskontoret torde
bora intas erforderliga bestimmelser om personalfortradare (se 8 § forslaget
i bilaga A). En sddan reform forutsitter emellertid en dndring av 9 kap.
3§ riksdagsordningen. Andringen torde kunna inskrinka sig till att i pa-
ragrafens andra stycke tilligga en mening av forslagsvis foljande lydelse:
"1 styrelsen kan ocksa ingd personalforetradare enligt vad riksdagen ndrmare
foreskriver.” Den niarmare utformningen torde emellertid fA 6vervigas av
konstitutionsutskottet.

Forvaltningsstyrelsen foreslar sdlunda

att riksdagen beslutar om andring
dels i 9 kap. 3 § riksdagsordningen,
dels i instruktionen for riksdagens forvaltningskontor i enlighet
med vad styrelsen fGrordat.

1 Riksdagen 1974. 2 saml. Nr 24
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1 handldggningen av detta drende har deltagit, forutom undertecknad ord-
forande, herrar Larsson i Staffanstorp, Wirnberg, Regnéll, Adamsson och
Stridsman, froken Sandell samt herr Andersson i Orebro.
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Forslag till

Bilaga A

dndrad instruktion for riksdagens forvaltningskontor

Nuvarande lydelse

Fereslagen lydelse

1§

Riksdagens forvaltningskontor ar riksdagens centrala myndighet for hand-
laggning av riksdagens forvaltningsiarenden och for forhandling om anstall-
nings- och arbetsvillkor for arbetstagare hos riksdagen och dess verk.

Uppgifter
28

Forvaltningskontoret skall om ej annat dr sarskilt stadgat:

|. handldgga lokalfrigor for riks-
dagen och dess verk med undantag
av riksbanken och riksgdldskonto-
ret;

2. handlagga fragor angdende for-
handling om anstédllnings- och ar-
betsvillkor for arbetstagare hos riks-
dagen och dess verk samt anstall-
nings-, tjanstledighets-, vikariats-
och andra personaldrenden for ar-
betstagare inom riksdagen,

3. meddela for riksdagen och dess
verk utom riksbanken och riksgalds-
kontoret gemensamma forvalt-
ningsforeskrifter samt utge forfatt-
ningar angdende riksdagen och dess
verk;

4. handldgga frigor angdende ut-
rakning av arvoden och ersdttningar
till riksdagens ledamotersamt av av-
16ningar och ersattningar till perso-
nal hos riksdagen och dess verk
utom riksbanken och riksgildskon-
toret dvensom fragor angdende pen-
sioner till nimnda ledamdter och
personal och deras efterlevande, i
den man ej uppgiften ankommer pi
annan myndighet;

1* Riksdagen 1974. 2 sami. Nr 24

I. handldgga fragor angdende for-
handling om anstéllnings- och ar-
betsvillkor for arbetstagare hos riks-
dagen och dess verk samt anstall-
nings-, tjanstledighets-, vikariats-
och andra personaldrenden for ar-
betstagare inom riksdagen;

2. meddela for riksdagen och dess
verk utom riksbanken och riksgalds-
kontoret gemensamma  foOrvalt-
ningsforeskrifter samt utge forfatt-
ningar angdende riksdagen och dess
verk;,

3. handldgga frigor angiende ut-
rakning av arvoden och erséttningar
till riksdagensledamdoter samt av av-
16ningar och ersdttningar till perso-
nal hos riksdagen och dess verk
utom riksbanken och riksgédldskon-
toret davensom fragor angdende pen-
sioner m. m. till ndmnda ledamdoter
och personal och deras efterlevande,
i den man ej uppgiften ankommer
pd annan myndighet;

4. handldgga fragor om lokaler for
riksdagen och dess verk med undan-
tag av riksbanken och riksgaldskon-
toret;
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Nuvarande lydelse

5. handldgga frgor anglende
riksdagstrycket,  snabbprotokollet
frdn riksdagsdebatterna och riksda-
gens centrala skrivbyra;

6. handldgga frigor angiende
riksdagens upplysningstjanst,

7. handldgga fragor angdende stu-
diebesok hos riksdagen, foreldsning-
ar och skolkontakter, utarbetande
och framstillning av studiematerial,
framstillning av forteckningar over
ledamoter av kammaren, utskotten
och andra organ samt spridkunder-
visning for ledamoter och tjanste-
man;

8. handldgga drenden om bidrag
till riksdagspartiernas kostnader for
gruppkanslier.

Kontoret skall vidare utfora de
uppgifter som Avilar eller ldggs det
enligt antagna bestimmelser eller
genom sdrskilda riksdagsbeslut.

Fareslagen lydelse

S. handlagga frdgor om inkop och
dartill horande service for riksdagen;

6. handldgga frigor angiende
riksdagstrycket;
7. handligga fradgor anglende

riksdagens upplysningstjanst;

8. handldgga fragor angdende stu-
diebesok hos riksdagen, kontakter
mellan riksdagen och skolan samt
information i Ovrigt om riksdagen
och dess arbete, i den man ej upp-
giften ankommer pa annan myndig-
het.

Kontoret skall vidare utfora de
uppgifter som avilar eller alaggs det
enligt sdrskilda bestimmelser eller
riksdagsbeslut.

K

Det Aligger forvaltningskontoret
att varda och underhalla riksdagshu-
set. DA fraga dar om storre ombygg-
nad skall framstdllning goras till
riksdagen.

Lediga lokaler som disponeras av
riksdagen fAr kontoret upplata i for-
sta hand for allmianna dndamal.

Kontoret skall féranstalta om res-
tauration for riksdagens ledamoter
och personal.

Det Aligger forvaltningskontoret
att varda och underhdlla riksdagens
hus. DA friga ar om storre ombygg-
nad skall framstdllning goras till
riksdagen.

Lokaler som disponeras av riks-
dagen far kontoret,om det 4r mojligt
med hansyn till den ordinarie verk-
samheten, upplata i forsta hand or
allmdnna dandamal.

Kontoret skall féranstalta om res-
tauration for riksdagens ledamoter
och personal.

44
Det ligger forvaltningskontoret att verka for en andamalsenlig [6nepolitik
inom riksdagen och dess verk och dirvid beakta forhallandena pa arbets-
marknaden i Ovrigt samt att bereda varje riksdagens verk tillfdlle att framfora
sina synpunkter pd sddana forhandlingsfrdgor som direkt berGr verket.
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Forvaltningskontoret skall for
riksdagen och dess verk utfarda be-
stdmmelser av beskaffenhetatt skola
ensidigt faststéllas av arbetsgivaren
och meddela de foreskrifter och an-
visningar som behodvs for tillaimp-
ningen av kollektivavtal eller avtal
om anstdllnings- eller arbetsvillkor
i Overensstaimmelse med sddant kol-
lektivavtal. 1 avtal som dr av beskaf-
fenhet att bdra godkdnnas av riks-
dagen eller dess lonedelegation skall
intagas forbehall om sddant godkéan-
nande.

Foreslagen lydelse

Forvaltningskontoret skall for
riksdagen och dess verk utfarda sa-
dana bestimmelser som ensidigt
faststdlls av arbetsgivaren och be-
stimmelser i fridgor som eniigt kol-
lektivavtal skall avgoras av arbets-
givaren. Kontoret skall vidare med-
dela erforderliga foreskrifter och an-
visningar for tillimpningen av kol-
lektivavtal som kontoret sluter eller
avtal om anstéllnings- eller arbets-
villkor som sluts i enlighet med sa-
dant kollektivavtal.

1 avtal som dr av sidan beskaf-
fenhet att det bor godkdnnas av riks-
dagen eller dess lonedelegation skall
intagas forbehall om sidant godkédn-
nande.

Forvaltningskontoret far Gverlam-
na till myndighet inom riksdagens
verk att handldgga avtalsfriga som
ankommer pd kontoret och icke ar
av sidan beskaffenhet att den skall
understallas riksdagen eller dess 16-
nedelegation.

58
Betrdffande arvoden, loner, ersittningar och pensioner aligger forvalt-
ningskontoret att fatta de beslut varom stadgas i sarskilda forfattningar samt
att utfarda erforderliga tillimpningsbestimmelser till sddana forfattningar.

6§

Centrala skrivbyrdn skall ombe-
sOrja utskrifter 4t riksdagens leda-
moter, utskott och Ovriga organ, i
den man uppgiften ej ombesorjs
genom annat riksdagsorgan.

78

(Utgar)

6 &

Riksdagens upplysningstjanst skall tillhandaga riksdagens ledaméter, ut-
skott och riksdagens 6vriga organ med sakuppgifter, ssmmanstéllningar och,
i den man andra uppdrag icke eftersdtts ddrigenom, utredningar i &mnen
som angir ledmoternas eller organens arbetsuppgifter.

Upplysningstjansten skall vidare utarbeta registret till riksdagstrycket.
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83§

Foreslagen lydelse

78

Forvaltningskontoret skall, till den del uppgiften inte fullgors av riks-
gdldskontoret, pd grundval av egna berakningar samt fran riksdagens verk
och andra organ inkomna anslagsframstallningar uppgora forslag til! anslag
pA riksstaten under huvudtiteln Riksdagen och dess verk.

Organisation

94
Forvaltningskontoret leds av riks-
dagens forvaltningsstyrelse.
Bestimmelser om forvaltnings-
styrelsen finns i riksdagsstadgan.

10 &
Forvaltningsstyrelsen utser chef
for forvaltningskontoret (direktor).
Denne utdvar under styrelsen den

83§

Forvaltningskontoret leds av riks-
dagens f6rvaltningsstyrelse.

Bestimmelser om fOrvaltnings-
styrelsen finns i riksdagsordningen.

Utéver de av riksdagen valda le-
damoterna skail vid handidggning
av de frigor som anges i 11 § punk-
terna 2-4, 6 och 7 och som ej giller
riksdagsledamoternas  ekonomiska
formaner hogst tre personalftretra-
dare tjinstgora som ledamoter av
styrelsen.

Personalforetridare, som skall
vara anstdlld hos riksdagen eller dess
verk, utses av forvaltningsstyrelsen
pA f(orslag av arbetstagarorganisa-
tion. Personalforetradare entledigas
sA snart den arbetstagarorganisation
som foreslagit personalforetradaren
begir det. Betriffande jav (or per-
sonalféretradare giller vad hirom
stadgas i kungorelsen (1974:224) om
personalforetradare i statlig myndig-
hets styrelse m. m.

For varje personalforetridare ut-
ses tillika en suppleant. Vad som ar
foreskrivet (or personalforetradare
ager motsvarandetillaimpning i friga
om suppleant.

94§
Forvaltningsstyrelsen utser chef
for forvaltningskontoret (forvalt-
ningsdirektor). Denne utévar under
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9§

omedelbara ledningen av forvait-
ningskontorets verksamhet och G-
redrar infor styrelsen de arenden
denna skall avgora, i den man (6-
redragningsskyldigheten inte aldggs
annan.

Tjansten som direktor tillsatts
med forordnande (6r viss tid, hogst
tre 4r.

Inom fOrvaltningskontoret finns
fyra enheter, nimligen enheten for
intendenturfrigor, enheten for ad-
ministrativa fragor, enheten (6r riks-
dagstryck samt riksdagens upplys-
ningstjanst.

Chefen for enheten for admini-
strativa frigor dr direktorens stallfo-
retradare.

Foreslagen lydelse

10 §

styrelsen den omedelbara ledningen
av f{orvaltningskontorets verksam-
het och foredrar infor styrelsen de
arenden denna skall avgora, i den
min {oredragningsskyldigheten inte
Aldggs annan.

Tjansten som forvaltningsdirektor
tillsatts med férordnande or viss tid,
hogst tre &r.

10 §

Inom f6rvaltningskontoret finns
fyra enheter, nimligen administra-
tiva enheten, intendenturenheten,
enheten for riksdagstryck samt riks-
dagens upplysningstjanst. Vidare
finns tva forvaltningsdirektoren di-
rekt understdllda detaljer, namligen
skoltjansten och visningstjansten.

Chefen f6radministrativa enheten
ar forvaltningsdirektorens stallfore-
trddare.

Hos forvaltningskontoret ar i Ovrigt anstillda tjansteman enligt perso-
nalforteckning samt annan personal i man av behov och tillgdng pA medel.

| min av behov och tillging pA
medel far forvaltningsstyrelsen an-
stdlla personal or tillfalliga uppdrag
och i dvrigt anlita experter och sak-
kunniga.

| min av behov och tillgdng pi
medel far forvaltningskontoret anlita
personal {or tillfdlliga uppdrag
dvensom experter och sakkunniga.

Arendenas handlaggning

1§

Av fOrvaltningsstyrelsen avgors

|. frigor om slutande av kollek-
tivavtal samt andra forhandlingsfra-
gor av principiell natur eller storre
ekonomisk betydelse och frigor som
ar gemensamma for riksdagen och
dess verk;

2. frAgor om avbrytande av annan
forhandling dn forhandling i tvist om
avial;

1§

Av forvaltningsstyrelsen avgors

I. frigor om slutande av kollek-
tivavtal, om avbrytande av annan
forhandling an forhandling i tvistom
avtal, om lockout eller annan strids-
atgird samt andra forhandlingsfra-
gor som ar av principiell natur eller
storre ekonomisk betydelse eller ar
gemensamma for riksdagen och dess
verk:
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3. frigor om lockout eller annan
stridsatgird;

4. viktigare frigor angdende utgi-
vande av (Orfattningar,

S. viktigare frigor om organisa-
tion, arbetsordning eller tjanstefore-
skrifter;

6. frigor om anslagsframstall-
ningar och andra frigor av storre
ekonomisk betydelse;

7. frigor om beviljande av pen-
sion eller tillsdttning av tjanst, dock
att 4t direktoren far Overlamnas att
avgora frigor om tillsittning av
tjdnst i hogst 16negrad 13 pa 16neplan
A;

8. fragor om disciplinstraff, Atals-
anmailan, flyttningsskyldighet, av-
stangning frAn tjansteneller lakarun-
dersokning; samt

9. and:a frigor som styrelsen be-
slutar handldgga eller direktoren
hinskjuter till styrelsen.

Styrelsen far inom sig utse vissa
ledamoter att (Ora forhandlingar i
friga om arbetstagares anstillnings-
och arbetsvillkor.

Styrelsen far 6verlamna till myn-
dighet inom riksdagens verk att
handldgga avtalsfriga som ankom-
mer pa styrelsen och icke dr av sddan
beskaffenhet att den skall understal-
las riksdagen eller dess Ionedelega-
tion.

12 §

Forvaltningsstyrelsen ar beslut(or
nir ordféranden och minst sju leda-
moter dr narvarande. Vid lika ros-
tetal giller den mening som ord-
foranden bitrader.

Direktoren och kammarsekretera-
ren ager delta i styrelsens Overligg-

Foreslagen lydelse

2. frAgor om gemensamma for-
valtningsforeskrifter (o6r riksdagen
och dess verk utom riksbanken och
riksgdldskontoret och om utgivande
av forfattningar dvensom viktigare
frAgor i 6vrigt om arbetsordning, or-
ganisation eller tjansteforeskrifter,

3. frAgor om inrdttande av tjan-
ster, om tillsdttning av tjanst i lagst
lonegrad F S eller med motsvarande
arvode;

4. frAgor om disciplinstraff, 4tals-
anmadlan, flyttningsskyldighet, av-
stangning frdn tjansten eller lakarun-
dersokning dvensom viktigare per-
sonaldrenden i Ovrigt;

S. frAgor om beslut enligt ersitt-
ningsstadgan for riksdagens ledamo-
ter,

6. frigor om anslagsframstill-
ningar dvensom siddana lokalfragor,
inkOpsfragor och andra frigor som
har storre ekonomisk betydelse:

7. andra frigor som styrelsen fin-
ner vara av storre vikt eller som for-
valtningsdirektoren hanskjuter till
styrelsen.

12 §

Forvaltningsstyrelsen ar beslutfor
nar ordforanden eller vice ordforan-
den och darutéver minst fem av de
av riksdagen valda ledamdéterna ar
narvarande. Vid lika rostetal giller
den mening som bitrdds av den
som for ordet.
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ningar. Utskottens ordforande ager
delta i overldggningar i arenden som
rér de egna utskotten.

13§
Arende, som inte skall avgoras av
forvaltningsstyrelsen, avgors av di-
rektoren ensam.

14 §
I arbetsordning eller genom sir-
skilt beslut far 6verlamnas 4t annan

Foreslagen lydelse

Forvaltningsdirektéren och riks-
dagsdirektoren dger delta i styrelsens
overlaggningar. Utskottens ordfo-
rande dger delta i Gverldggningar i
arenden som ror de egna utskotten.

13§

Forvaltningsstyrelsen kan inom
sig utse tvd ledamoter att jamte for-
valtningsdirektdren utgdra en direk-
tion. Forvaltningsstyrelsen utser
ordforande i direktionen. Direktio-
nen skall, i den utstrackning styrel-
sen beslutar och i den min annat ej
fOljer av sdrskilda bestimmelser eller
riksdagsbeslut,

1. fatta beslut som enligt 11 § an-
kommer pi styrelsen men som icke
har principiell betydelse eller eljest
sarskild rackvidd;

2. utgora forhandlingsdelegation
vid forhandlingar om arbetstagares
anstallnings- och arbetsvillkor;

3. bereda drenden for avgorande
av styrelsen.

Styrelsen dger ej Overlata sin be-
fogenhet att besluta om disciplin-
straff, Atalsanmadlan, flyttningsskyl-
dighet, avstangning frdn tjansten el-
ler lakarundersdkning.

Beslut, som fattas av direktionen
enligt torsta stycket 1 och 2, skall
anmalas for styrelsen vid dess nidst-
kommande sammantrade.

14 §

Arende, som inte skall avgoras av
forvaltningsstyrelsen eller direktio-
nen, avgors av forvaltningsdirekto-
ren ensam.

15§
I arbetsordning eller genom sir-
skilt beslut fr 6verlimnas 4t annan
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14 §
tjansteman an direktoren att avgora
drende eller grupp av drenden som
inte dar av sddan beskaffenhet att
provningen bdr ankomma pa direk-
toren.

15 §

Nar direktoren ar hindrad att ut-
Ova sin tjanst, utovas den av chefen
for administrativa enheten. Denne
intrider efler beslut av direktdren
dven i ovrigt i hans stidlle vid be-
handlingen av visst drende eller viss
grupp av drenden.

16 §

Uppkommer hinder {6r savil di-
rektéren som chefen (6r administra-
tiva enheten, fullgors direktorens
Aligganden av den tjansteman direk-
téren bestimmer.

17 §

10

Foreslagen lydelse

15 §
tjansteman dan forvaltningsdirekto-
ren att avgora drende eller grupp av
arenden som inte ar av sidan beskaf-
fenhet att prévningen bor ankomma
pa forvaltningsdirektoren.

16 §

Nar  forvaltningsdirektoren  dr
hindrad att utdva sin tjanst, utvas
den av chefen {6r administrativa en-
heten. Denne intrader efter beslut av
f{orvaltningsdirektoren dven i Gvrigt
i hans stdlle vid behandlingen av
visst drende eller viss grupp av dren-
den.

17 §

Uppkommer hinder for saval for-
valtningsdirektoren som chefen for
administrativa enheten, fullgors for-
valtningsdirektorens aligganden av
den tjansteman {orvaltningsdirekto-
ren bestaimmer.

18 §

Om nigon som narvarit vid den slutliga handliggningen av drende eller
foredraganden har skiljaktig mening, skall denna antecknas.

Protokoll m. m.

18 §

19 §

I frAga om varje beslut skall hos forvaltningskontoret finnas handling
varav framgdr vem som fattat beslutet, vem som i 6vrigt narvarit vid den
slutliga handlaggningen av drendet, vem som varit foredragande samt be-

slutets dag och dess innehall.

Protokoll f6rs ndr skiljaktig mening forekommer eller protokoll behovs

av annan orsak.

Expedition i drende som forvalt-
ningsstyrelsen avgjort skall under-
tecknas av ordforanden och direk-
toren. [ skrivelse till riksdagen skall
anges nadrvarande ledamoéter och
skiljaktiga meningar i frAga om dren-
de som avses i skrivelsen.

Skrivelse till riksdagen skall un-
dertecknas av ordfdranden och {6r-
valtningsdirektdren samt ange nar-
varande ledamoter. Andra expedi-
tioner i drende som fGrvaltningssty-
relsen avgjort undertecknas av for-
valtningsdirektoren.
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19 §

Foreslagen lydelse

19 §
I expedition skall skiljaktig me-
ning alltid anges.

20 §

Forvaltningskontoret skall varda sitt arkiv och {ora en forteckning 6ver

detta.

Besvar

20 8

21§

Om besvir over beslut av forvaltningsstyrelsen och forvaltningskontoret
{oreskrivs i besvarsstadgan for riksdagen och dess verk.

Arvoden och reseersittning till forvaltningsstyrelsen m.m.

21 8%

Till envar av styrelsens ledamoter
utom ord{6randen utgar arvode med
4 000 kronor for ar. Darjamte utgr
till vice ordfdranden sirskilt arvode
med 2000 kronor {or 4r. Till supp-
leant {Or styrelseledamot utglr ar-
vode med 500 kronor for Ar.

228

2%

Till envar av de av riksdagen valda
ledamoterna utgararvode med 4 000
kronor for &r. Darutover utgdr till
vide ordforanden och till ledamot av
direktionen, som ej ar vice ordforan-
de i styrelsen, sarskilt arvode med
2 000 kronor for ar. Till suppleant for
styrelseledamot utgir arvode med
S00 kronor for Ar.

238

Styrelseledamot och suppleant dger att for resa, som han or fullgérande
av uppdraget ellereljest for forvaltningskontorets rikning foretager frAn hem-
orten eller ort, ddr han vistas for fullgorande av offentligt uppdrag, samt
for aterresan Atnjuta resekostnadsersattning och, med det undantag som
i andra stycket sags, traktamente och ersdttning i ovrigt enligt bestimmel-
serna i allmanna resereglementet eller, nar frAga ar om utrikes resa, ut-
landsresereglementet.

For bevistande av sammankomst i Stockholm med f{Grvaitningsstyrelsen
eller for annan forrattning eller annat uppdrag darstides for {orvaltnings-
kontorets rikning skall traktamente icke utgl under tid, d riksdagen haller
session.

Denna instruktion trader i kraft
den | januari 1975, d4 instruktionen
for riksdagens forvaltningskontor
den 15 december 1970 (RFS 1970:4)
upphor att gilla.
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