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Riksdagsforvaltningens  rikspac i

foreskrifter

Riksdagsforvaltningens forfattningssamling RFS 2004:4

Utkom fran trycket den |8 november 2004

Foreskrift

om arkiv och gallring for riksdagen och dess organ;
utfirdad den 20 oktober 2004

Riksdagsstyrelsen foreskriver med stod av 5 § och 15 § 6 lagen (2000:419) med
instruktion for riksdagstorvaltningen foljande.

Tillimpningsomrade m.m.
1 § Denna foreskrift giller dokumenthantering, arkivbildning, arkivvard, arkivansvar,
gallring av allminna handlingar, leverans av arkiv, utlin av arkivhandlingar och
overlamnande av arkiv.

Foreskriften skall tillimpas pa riksdagen och dess organ utom Riksbanken,
Riksrevisionen, Stiftelsen Riksbankens Jubileumsfond och Utrikesnamnden.

2 § I arkivlagen (1990:782) finns grundliggande bestimmelser om myndigheternas
och vissa andra organs arkiv. Bestimmelserna 1 3-6 och 10 §§ arkivlagen skall enligt
1 § andra stycket samma lag tillimpas ocksi pa statliga beslutande forsamlingar.

3 § For riksdagen och dess organ skall de foreskrifter och allminna rad 1 Riksarkivets
torfattningssamling (RA-FS) gilla som framgar av bilagan till denna foreskrift.
Riksdagsdirektoren fir besluta om dndringar i bilagan.
Vid tillimpningen av bestimmelser 1 RA-FS skall riksdagens arkiv, som ir en del av
Riksdagsbiblioteket, jaimstillas med arkivmyndighet. Riksdagen och dess organ skall
jamstillas med myndighet.

Arkivbildning
4 § Bestimmelser om arkivbildningen och dess syften finns 1 3 § arkivlagen
(1990:782).

Arkiv bildas av de allminna handlingarna fran riksdagens och dess organs
verksamheter och sidana handlingar som avses 1 2 kap. 9 § tryckfrihetstérordningen
och som enligt beslut av riksdagsorganet eller riksdagens arkiv skall tas om hand for
arkivering.

5 § DA ett drende hos riksdagen eller dess organ har slutbehandlats skall de allminna
handlingarna 1 drendet arkiveras. Allminna handlingar som inte tillhor ett drende skall
arkiveras sd snart de justerats eller pa annat sitt firdigstillts. I friga om diarier,
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journaler, register och forteckningar som fors fortlopande skall varje inférd anteckning
anses arkiverad 1 och med att den gjorts.

6 § Nir organisation eller arbetssitt dndras hos riksdagen och dess organ skall
arkivbildningen ses 6ver. Den inverkan som indringen kan fi pi arkivbildningen och
pa forutsittningarna for gallring skall beaktas.

7 § Innan anskaffning eller utveckling sker av informationssystem eller applikation
avsedd for framstillning eller forvaring av handlingar skall samrad ske med riksdagens
arkiv.

Riksdagens arkivs ansvar

8 § Riksdagens arkiv skall

1. ansvara for arkivbildning och ha tillsyn 6ver arkiv hos riksdagen och dess organ,

2. besluta om gallring av allmidnna handlingar,

3. verka for enhetlighet 1 frigor som ror dokumenthantering, arkivbildning,
arkivvard och gallring,

4. se tll att tillimpliga bestimmelser 1 arkivlagen och denna foreskrift efterlevs och

5. utarbeta riktlinjer samt besluta 1 frigor som rér dokumenthantering, arkivbildning,
arkivvird och gallring av allminna handlingar.

9 § Riksdagens arkiv har det 6vergripande ansvaret for utarbetandet av
dokumenthanteringsplaner och diarie- och dossiéplaner. Riksdagens arkiv och
riksdagens organ skall samarbeta vid utarbetandet av planerna.

Dokumenthanteringsplaner skall ses over fortlopande. Diarie- och dossiéplaner skall
ses Over drligen.

10 § Riksdagens arkiv bor samrada med Riksarkivet 1 arkivirigor av principiell

betydelse.

Arkivansvariga
11 § For riksdagen och varje riksdagsorgan skall det finnas arkivansvariga.
Arkivansvarig ir

1. for riksdagsstyrelsen, talmannen och vice talminnen samt riksdagsdirektorens
sekretariat: riksdagsdirektoren,

2. t0r kammaren och for kammarkansliet med de begrinsningar som foljer av punkt

8: kanslichefen vid kammarkansliet,

for utskotten och utskottens kanslier: kanslichefen,

for EU-namnden och EU-namndens kansli: kanslichefen,

5. {Or administrativa kontoret med de begrinsningar som foljer av punkterna 7 och
8: administrative direktoren,

6. for kansliet for informations- och kunskapsforsorjning med de begrinsningar som
toljer av punkt 8: kanslichefen,

7. for avdelning inom administrativa kontoret med de begrinsningar som foljer av
punkt 8: avdelningschefen,

8. for enhet 1 riksdagstorvaltningen: enhetschefen,

9. for riksdagens ombudsmin: kanslichefen och

10. t6r riksdagsorgan som inte har tjansteman som arkivansvarig: ordforanden.
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Arkivansvar

12 § Den arkivansvarige skall

1. ha tillsyn 6ver dokumenthantering, arkivbildning, arkivvard och gallring av
allmanna handlingar som forvaras inom respektive organ, enhet eller annat
ansvarsomrade,

2. anmila forandringar som paverkar tillimpningen av dokumenthanteringsplaner
och diarie- och dossiéplaner samt medverka vid utarbetandet av dessa,

3. se till att arkivvird sker 1 enlighet med gillande bestimmelser och

4. utse arkivvirdare som ansvarar for arkivering och den praktiska arkivvirden inom
sitt ansvarsomrade.

13 § Innan nigon sidan dndring som avses 1 6 § eller anskaftning eller utveckling som
avses 1 7 § sker skall den arkivansvarige samrada med riksdagens arkiv.

Den arkivansvarige skall 1 6vrigt samrada med riksdagens arkiv 1 frigor som ror
dokumenthantering, arkivbildning, gallring, diarieféring, registrering, digital
arkivering, arkivvard och arkivlokaler samt 1 andra arkivfragor av principiell betydelse.

Beslut om dokumenthanteringsplaner och diarie- och dossiéplaner
14 § Riksdagsdirektoren, eller annan tjinsteman som denne utser, beslutar om
dokumenthanteringsplaner och diarie- och dossiéplaner utom for riksdagens
ombudsmin.

Gallring
15 § I ett beslut om gallring skall villkoren for gallring av allminna handlingar framga.
Gallringsbesluten fir publiceras 1 en egen serie, Riksdagens arkivs gallringsbeslut.

16 § Gallring av allmdnna handlingar skall foregis av en gallringsutredning som 1 forsta
hand gors av den arkivansvarige 1 samarbete med riksdagens arkiv eller av riksdagens
arkiv.

Infor stillningstagandet att gallra handlingar skall arkivbildningens syften som anges 1
3 § arkivlagen sirskilt beaktas.

17 § Allminna handlingar fir gallras endast efter samrad med riksdagens arkiv och 1
enlighet med gillande regler och gallringsbeslut.

Leverans av arkiv m.m.

18 § Arkiv skall levereras till riksdagens arkiv vid de tidpunkter som Sverenskommits
mellan arkivet och den arkivansvarige och som har faststallts 1
dokumenthanteringsplanen. Arkiv som levereras till riksdagens arkiv skall vara
ordnade och fortecknade efter gillande forteckningsplaner. I och med 6verlimnandet
till riksdagens arkiv 6vergar ansvaret for handlingarna till riksdagens arkiv.

Utlan av arkivhandlingar

19 § Arkivhandlingar frin riksdagen och dess organ fir mot kvitto linas ut internt
samt till Regeringskansliet och utredande kommittéer. Handlingarna far inte linas
vidare utan skriftligt medgivande av den arkivansvarige eller riksdagens arkiv.
Arkivhandlingarna skall under linetiden forvaras skyddade mot forstorelse, skada,
tillgrepp och obehorig atkomst.
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Overlimnande av arkivmaterial med anknytning till riksdagen

20 § Riksdagens arkiv fir i min av resurser ta emot arkivmaterial frin
riksdagsledamoter. Om sirskilda skil foreligger far riksdagens arkiv dven ta emot
arkivmaterial av riksdagsforvaltningens tjanstemin samt foreningar och
intresseorganisationer med anknytning till riksdagen. Overlimnande fir ske som giva
eller deposition efter sirskild 6verenskommelse med riksdagens arkiv.

Deposition av handlingar i Riksarkivet
21 § Riksdagens arkiv far deponera arkivhandlingar hos Riksarkivet efter det att ett
sarskilt avtal om deposition har triffats.

Denna foreskrift trider 1 kraft den 1 november 2004. Genom foreskriften upphivs foreskriften
(RFS 1995:3) om arkiv hos riksdagen, m.m.

RIKSDAGSFORVALTNINGEN

Anders Forsberg

Madeleine Kanold
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Bilaga

Kronologisk forteckning over Riksarkivets foreskrifter och
allmanna rad publicerade i Riksarkivets
forfattningssamling (RA-FS) som giller for riksdagen och
dess organ

Artal och nummer Innehall

RA-FS 1991:2 Riksarkivets foreskrifter och allminna
rdd om framstillning och hantering av
pappershandlingar.

RA-FS 1991:6 Riksarkivets foreskrifter och allminna

Omtryck RA-FS 1997:6 rdd om gallring av handlingar av
tillfillig eller ringa betydelse.

RA-FS 1991:10 Riksarkivets foreskrifter om tekniska
krav fOr papper.

RA-FS 1992:4 Riksarkivets foreskrifter om tekniska
krav for skrivmedel for framstallning
av skrift pd papper.

RA-FS 1992:5 Riksarkivets foreskrifter om

provningsmetoder vid utvirdering av
skrivmedel for framstillning av skrift

pa papper.

RA-FS 1992:6 Riksarkivets foreskrifter om tekniska
krav for kopiatorer, laserskrivare,
telefaxar m.m. fOr framstillning av

skrift pa papper.

RA-FS 1992:7 Riksarkivets foreskrifter om
provningsmetoder vid utvirdering av
kopiatorer, laserskrivare, telefaxar
m.m. for framstillning av skrift pa

papper.

RA-FS 1992:8 Riksarkivets foreskrifter om tekniska
krav for mikrofilm.

RA-FS 1992:9 Riksarkivets foreskrifter om
provningsmetoder vid utvirdering av
mikrofilm.

RA-FS 1992:10 Ruiksarkivets foreskrifter om tekniska
krav for ritfilm och reprografisk film.

RA-FS 1992:11 Riksarkivets foreskrifter om
provningsmetoder vid utvirdering av
ritfilm och reprografisk film.

RA-FS 1992:12 Riksarkivets foreskrifter om tekniska
krav for tusch, skrivare och
kopiatorer for framstillning av skrift
pa ritfilm och reprografisk film.
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RA-FS 1994:1 Riksarkivets foreskrifter och allmanna
rad om vissa krav vid upphandling av
skrivmaterial.

RA-FS 1994:6 Riksarkivets foreskrifter och allminna

Andrad RA-FS 1996:2 rdd om planering, utférande och drift

Omtryck RA-FS 1997:3 av arkivlokaler.

RA-FS 1996:4 Riksarkivets foreskrifter och allminna

rdd om bevarande respektive gallring
av handlingar tillkomna genom lokal
16ne- och personaladministrativ

verksamhet hos statliga myndigheter.

RA-FS 1997:5 Riksarkivets allminna rid om
registrering.

RA-FS 1998:1 Riksarkivets foreskrifter och allminna

Omtryck RA-FS 2000:2 rdd om gallring av

rikenskapshandlingar hos statliga
myndigheter, allminna
torsikringskassor och vissa enskilda
organ.

RA-FS 2001:2 Riksarkivets foreskrifter om utlin av
rikenskapsverifikationer 1 vissa fall till
utlindsk myndighet.

RA-FS 2003:1 Foreskrifter om tekniska krav for
ADB-upptagningar.
RA-FS 2004:1 Foreskrifter om gallring och

iterlimnande av handlingar vid
ansbkan om tjanst.

RA-FS 2004:2 Riksarkivets foreskrifter och allminna
rad om gallring och dterlimnande av

handlingar vid upphandling.

Riksdagsforvaltningen, interntryckeriet 2004



