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Utkom fran trycket den 8 maj 2014

Riksdagsstyrelsens foreskrift

om registrering och arkiv for riksdagen och dess
organ;

utfirdad den 8 maj 2014.

Riksdagsstyrelsen foreskriver med stod av 10 § 5 lagen (2011:745) med instruktion for
Riksdagsforvaltningen foljande.

Innehall
1 § Denna foreskrift giller registrering och gallring av allmidnna handlingar samt arkiv-
och dokumenthantering.

Foreskriften ska tillimpas pa riksdagen och dess organ utom Riksbanken,
Riksrevisionen, Stiftelsen Riksbankens Jubileumsfond och Utrikesnamnden.

Arkivlagens tillimplighet

2 § I arkivlagen (1990:782) finns grundliggande bestimmelser om myndigheternas
och vissa andra organs arkiv. Bestimmelserna 1 3—6 och 10 §§ arkivlagen ska enligt 1 §
andra stycket samma lag tillimpas ocksad pa statliga beslutande forsamlingar.

Offentlighets- och sekretesslagens tillimplighet

3 § 15 kap. offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) finns bestimmelser om
registrering av allminna handlingar. Enligt 2 kap. 2 § oftentlighets- och sekretesslagen
ska riksdagen jamstillas med myndighet.

Riksarkivets forfattningssamlings tillimplighet
4 § For riksdagen och dess organ ska de foreskrifter och allminna rad i Riksarkivets
torfattningssamling (RA-FS) gilla som framgar av bilagan till denna foreskrift.
Riksdagsdirektoren fir besluta om dndringar 1 bilagan.
Vid tillimpningen av bestimmelser 1 RA-FS ska riksdagens arkiv och registratur,
som ir en del av Riksdagsforvaltningens juridiska enhet, jamstillas med
arkivmyndighet. Riksdagen och dess organ ska jamstillas med myndigheter.
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Arkivbildning
5 § Bestimmelser om arkivbildningen och dess syften finns 1 3 § arkivlagen
(1990:782).

Riksdagens och dess organs arkiv bildas av allminna handlingar frin riksdagens och
dess organs verksamheter och handlingar som avses 1 2 kap. 9 §
tryckfrihetstorordningen och som enligt beslut av riksdagsorganet eller riksdagens
arkiv och registratur ska arkiveras.

Varje riksdagsorgan ska bilda ett fristiende arkiv om inte riksdagsdirektoren eller
den som riksdagsdirektoren sitter 1 sitt stille beslutar annat.

6 § Nir ett drende hos riksdagen eller dess organ har slutbehandlats ska de allminna
handlingarna 1 drendet arkiveras. Allminna handlingar som inte tillhor ett drende ska
arkiveras sa snart de justerats eller pa annat sitt firdigstallts. I friga om diarier,
journaler, register och forteckningar som fors fortlopande ska varje inford anteckning
anses arkiverad 1 och med att den gjorts.

7 § Nir organisation eller arbetssitt dndras hos riksdagen och dess organ ska
arkivbildningen ses 6ver. Den inverkan som dndringen kan i pa arkivbildningen och
pa forutsittningarna for gallring ska beaktas.

8 § Innan anskaffning eller utveckling sker av informationssystem eller applikation
avsedd for framstillning eller forvaring av handlingar ska samrad ske med riksdagens
arkiv och registratur.

Ansvaret for riksdagsdirektoren
9 § Riksdagsdirektoren eller den som riksdagsdirektoren sitter 1 sitt stille ska

1. ha det 6vergripande ansvaret for arkivbildning av riksdagens och dess organs
handlingar,

2. ha tillsyn 6ver registrering och arkiv for riksdagen och dess organ,

3. besluta om gallring av allminna handlingar,

4. verka for enhetlighet 1 frigor som ror registrering, dokumenthantering,
arkivbildning, arkivvard och gallring,

5. ordna och tillhandahilla arkiv som star under riksdagens arkiv och registraturs
forvaltning.

Ansvaret f0r riksdagens arkiv och registratur

10 § Riksdagens arkiv och registratur ska ha det 6vergripande ansvaret for att utarbeta
och uppdatera klassificeringsstrukturer och dokumenthanteringsplaner. Riksdagens
arkiv och registratur ska samrada med riksdagens organ vid utarbetandet och
uppdaterandet av dessa.

11 § Riksdagens arkiv och registratur ska samrada med Riksarkivet 1 arkivfrigor av

principiell betydelse.

Arkivansvarig

12 § For riksdagen och for varje riksdagsorgan ska det finnas en arkivansvarig.
Arkivansvarig ar for
1. riksdagsstyrelsen: stabschefen,
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2. talmannen, vice talminnen och ledningsstaben: stabschefen,

3. kammaren och kammarkansliet med de begriansningar som foljer av punkt 8:
chefen for kammarkansliet,

4. krigsdelegationen, valberedningen och ledamotsradet: chefen for kammarkansliet,

5. utskotten och utskottens kanslier: kanslichefen,

6. EU-nimnden och EU-namndens kansli: kanslichefen,

7. avdelningar inom Riksdagsforvaltningen med de begrinsningar som foljer av
punkt 8: avdelningschefen,

8. enhet eller sekretariat 1 Riksdagsforvaltningen: enhetschefen eller sekretariatschef,

9. riksdagens internationella delegationer: chefen for riksdagens internationella
kansli,

10. riksdagens nimnder och kommittéer: sekreteraren, och

11. Riksdagens ombudsmin: kanslichefen.

Riksdagsdirektoren eller den som riksdagsdirektoren sitter 1 sitt stille beslutar om
vem som Air arkivansvarig for allminna handlingar som hanteras av flera riksdagsorgan,
organisatoriska enheter eller motsvarande.

Arkivansvar
13 § Den arkivansvarige ska

1. ansvara tor dokumenthantering, arkivbildning, arkivvird och gallring av allminna
handlingar som forvaras inom den arkivansvariges ansvarsomrade enligt 12 §,

2. anmiila forandringar som paverkar tillimpningen av klassificeringsstrukturer och
dokumenthanteringsplaner,

3. se till att arkivvard sker 1 enlighet med gillande bestimmelser, och

4. utse arkivvirdare som ansvarar for arkivering och den praktiska arkivvarden inom
sitt ansvarsomrade.

14 § Innan nigon sidan andring som avses 1 7 § eller anskaffning eller utveckling som
avses 1 8 § sker ska den arkivansvarige samrada med riksdagens arkiv och registratur.
Den arkivansvarige ska 1 6vrigt samrida med riksdagens arkiv och registratur 1 fragor
som ror dokumenthantering, arkivbildning, gallring, diarieforing, registrering,
arkivering, arkivvird och arkivlokaler samt 1 andra arkivfrigor av principiell betydelse.

Klassificeringsstrukturer
15 § Klassificeringsstrukturer ska anvindas vid all registrering, klassificering och annat
ordnande av allminna handlingar frin riksdagen och dess organ.

Om det finns sirskilda skil fir annan ordning tillimpas.

Beslut om klassificeringsstrukturer och dokumenthanteringsplaner

16 § Riksdagsdirektoren eller den som riksdagsdirektoren sitter 1 sitt stille ska faststilla
klassificeringsstrukturer och dokumenthanteringsplaner. Klassificeringsstrukturer och
dokumenthanteringsplaner for Riksdagens ombudsmin faststills av
chefsjustitiecombudsmannen.

Gallring

17 § Ett beslut om gallring ska innehilla villkoren for gallring av allminna handlingar.
Gallringsbesluten ska publiceras 1 en egen serie, riksdagens arkiv och registraturs
gallringsbeslut.
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18 § Riksdagens arkiv och registratur ska gora en gallringsutredning innan beslut om
gallring av allminna handlingar fattas.

Infor gallringsbeslutet ska arkivbildningens syften som anges 1 3 § arkivlagen
(1990:782) sarskilt beaktas.

19 § Allminna handlingar far gallras endast 1 enlighet med gillande regler och
gallringsbeslut.

Overlimnande av handlingar

20 § Handlingar som ska bevaras ska 6verlimnas till riksdagens arkiv och registratur
vid de tidpunkter som har faststillts 1 dokumenthanteringsplanen. Om det finns
sarskilda skil fir 6verlimnande av handlingar dven ske efter 6verenskommelse mellan
riksdagens arkiv och registratur och ett riksdagsorgan.

Handlingar som registreras och lagras 1 Riksdagsforvaltningens centrala diarium samt
handlingar som inte registreras men som forvaras pa registratorsexpeditionen, ska anses
som overlimnade till riksdagens arkiv och registratur.

Riksdagens ombudsmin fir efter 6verenskommelse 6verlimna sina handlingar till
riksdagens arkiv och registratur.

21 § Handlingar som 6verlamnas till riksdagens arkiv och registratur ska vara ordnade
enligt instruktioner fran riksdagens arkiv och registratur. I och med 6verlimnandet till
riksdagens arkiv och registratur 6vergar ansvaret for forvaltningen av handlingarna till
riksdagens arkiv och registratur.

Mottagande av arkivmaterial med anknytning till riksdagen
22 § Riksdagens arkiv och registratur far 1 man av resurser ta emot arkivmaterial frin
riksdagsledaméter och fore detta riksdagsledamoter.

Om det finns sarskilda skil fir riksdagens arkiv och registratur dven ta emot
arkivmaterial frin medarbetare, foreningar och intresseorganisationer med anknytning
till riksdagen.

Overlimnande fir ske som giva eller deposition efter skriftlig Gverenskommelse
med riksdagens arkiv och registratur. Av 6verenskommelsen ska villkor for
tillhandahillande och vidare deposition hos Riksarkivet framga.

Utlining av handlingar
23 § Arkivhandlingar som forvaltas av riksdagens arkiv och registratur fir mot kvitto
lanas ut till riksdagsorgan, tjanstgérande ledamot i riksdagen, Kungl. Hovstaterna,
Regeringskansliet och utredningar tillsatta av regeringen.
Handlingarna fir inte linas vidare utan skriftligt medgivande fran riksdagens arkiv
och registratur. Lanetiden ir tvd minader om inte annat skriftligen 6verenskommits.
Handlingarna ska under linetiden forvaras skyddade mot forstorelse, skada, tillgrepp
och obehdrig dtkomst.

Deposition av arkiv hos Riksarkivet
24 § Riksdagens arkiv och registratur far deponera arkivhandlingar hos Riksarkivet
efter det att en skriftlig 6verenskommelse har triffats med Riksarkivet.
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Denna foreskrift trider 1 kraft den 1 juni 2014 da foreskriften (RFS 2004:4) om arkiv och gallring {or
riksdagen och dess organ upphor att gilla.

RIKSDAGSFORVALTNINGEN

Kathrin Flossing

Helén Tornqvist
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Kronologisk forteckning 6ver Riksarkivets foreskrifter och allminna rid publicerade i
Riksarkivets forfattningssamling (R A-FS) som giller for riksdagen och dess organ

Artal och nummer

Bilaga

Innehall

RA-FS 1991:6
Omtryck RA-FS 1997:6
Andrad RA-FS 2012:2

Riksarkivets foreskrifter och
allminna

rad om gallring av handlingar av
tillfillig eller ringa betydelse

Andrad RA-FS 2000:2

Upphivd RA-FS 2004:3.
Forfattningen fir dock tillimpas pa
rikenskapshandlingar tillkomna
t.o.m. rikenskapsiret 2000.

RA-FS 1997:5 Riksarkivets allmanna rid om
registrering
RA-FS 1998:1 Riksarkivets foreskrifter och

allminna rad om gallring av
rikenskapshandlingar hos statliga
myndigheter, allminna
forsikringskassor och vissa enskilda
organ

RA-FS 2004:1
Andrad RA-FS 2012:3

Foreskrifter om gallring och
dterlimnande av handlingar vid
ansOkan om tjinst

RA-FS 2004:2

Andrad RA-FS 2005:1

Andrad RA-FS 2006:6

Upphivd RA-FS 2013:1
Handlingar som tillkommit vid
upphandling som omfattas av lagen
(1992:1528) om offentlig
upphandling fir gallras eller
dterlimnas med stod av den
upphivda forfattningen.

Riksarkivets foreskrifter och
allminna rad om gallring och
dterlimnande av handlingar vid
upphandling

RA-FS 2004:3
Andrad RA-FS 2012:4

Riksarkivets foreskrifter och
allminna rid om gallring och utlin
av rakenskapshandlingar

RA-FS 2006:1
Andrad RA-FS 2010:2 och RA-FS
2012:5

Riksarkivets foreskrifter och
allminna rid om handlingar pa

papper

RA-FS 2006:2
Andrad RA-FS 2012:6

Riksarkivets foreskrifter och
allminna rid om handlingar pa
mikrofilm

RA-FS 2006:4
Andrad RA-FS 2008:1 och RA-FS
2012:8

Riksarkivets foreskrifter och
allminna r3d om tekniska krav och
certifiering

RA-FS 2006:5
Andrad RA-FS 2012:9

Riksarkivets foreskrifter och
allminna rad om gallring av
handlingar tillkomna inom [6ne-
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och personaladministrativ
verksamhet

RA-FS 2009:1

Riksarkivets foreskrifter och
allminna rdd om elektroniska
handlingar

(upptagningar for automatiserad

behandling)

RA-FS 2009:2

Riksarkivets foreskrifter och
allminna

rad om tekniska krav for
elektroniska

handlingar (upptagningar for
automatiserad behandling)

RA-FS 2013:1

Riksarkivets foreskrifter och
allminna rad om gallring och
dterlimnande av handlingar vid
upphandlingar

RA-FS 2013:2

Riksarkivets foreskrifter och

allminna rad om analoga ljud- och
videoupptagningar pa magnetband

RA-FS 2013:4

Riksarkivets foreskrifter och
allminna r3d om arkivlokaler

Riksdagsforvaltningen, interntryckeriet 2014



