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Foreskrift
om betalkort for anstillda i riksdagsforvaltningen;

Utfirdad den 13 juni 2001.

Med stod av 17 § instruktionen for riksdagstorvaltningen samt 17 § 1 arbetsordningen
for riksdagstorvaltningen foreskriver riksdagsdirektoren foljande.

1 § Riksdagstorvaltningen far tillhandahilla betalkort for anstillda som behover ett-
sadant kort for betalning av utgifter 1 tjansten.

2 § Betalkort fir tillhandhallas endast fran kortforetag som har avtal med riksdagstor-
valtningen om sidana tjinster.

3 § Betalkort tillhandahalls som kort, for vilket den anstillde har personligt betalnings-
ansvar.
En anstilld, som har behov av att kunna betala sidana utgifter som anges 1 5 §, fir
tilldelas ett foretagskort, for vilket riksdagsforvaltningen har betalningsansvar.
Riksdagsdirektoren beslutar om tillhandahallande av foretagskort.

4 § En anstilld fir anvinda ett betalkort endast for sadana utgifter 1 tjansten som riks-

dagstorvaltningen skall std for samt fOr sidana utgifter som ett traktamente ar avsett att
ticka. Kortet fir dven anvindas for uttag av kontanta medel {or att ticka sidana utgif-
ter.

5 § Ett foretagskort far anvindas endast for att betala sidana gemensamma utgifter som
riksdagstorvaltningen skall std for avseende kostnader f0r resa, logi eller representation
m.m. for ledamoter och medfoljande personal 1 riksdagsdelegation, utskott, kommitté
eller liknande.

Nir ett foretagskort anvints skall den anstillde limna en redovisning av utgifterna
tillsammans med originalverifikationer. Av redovisningen skall framga vad utgifterna
avser och vilka deltagare som omfattas. Om betalningen avser representation skall
uppgift limnas om vilka som deltagit och syftet med representationen.

6 § Innan en anstilld tilldelas ett betalkort skall riksdagstorvaltningen skriftligen infor-
mera denne om de regler som giller f6r anvindningen av kortet.
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7 § Den anstillde skall liamna en forsikran om att kortet endast skall anvindas for ut-
gifter 1 tjansten. En sddan forsikran skall dokumenteras skriftligen.

8 § Ett betalkort som riksdagsforvaltningen tillhandahallit skall dterlimnas nir anstill-
ningen upphor och vid tjinstledighet for lingre tid an en manad.

Denna foreskrift trader i kraft den | juli 2001.
Riksdagsforvaltningen
Tom T:son Thyblad

Goran Rosvall

Riksdagsforvaltningen, interntryckeriet 2001



